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1. DISPOSICIONES GENERALES
DEL OBJETO

El Programa Anua! de Desarrolio Archivistico 2024 (PADA) en Servicios de Salud del
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS-BIENESTAR), es el instrumento de planeacién
archivistica, considerado elemento eje para la implementacion de acciones
institucionales en la materia. Estas acciones estan agrupadas en dos estrategias, a saber,
las de Planeacién e Implementacion.

El PADA 2024 pretende generar las condiciones para el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley General de Archivos, para ello es necesario que los servidores
publicos tengan conocimiento actualizado y completo sobre gestién documental y
administracion de archivos, asi como el compromiso con sus funciones para la
conformacién del Programa.

DEL AMBITO DE APLICACION

A todas las unidades administrativas de IMSS-BIENESTAR, previstas en su Estatuto 3

Orgénico, quienes debe atender a lo previsto por el articulo 23, fraccion 1ll de la Ley ———

General de Archivos.

A razén gue el Area Coordinadora de Archivos -a través del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico-, sera quien lleve a cabo el cumplimiento de la Ley General de Archivos y
normatividad derivada aplicable.

ESTRUCTURA DEL PADA 2024 EN IMSS-BIENESTAR

El PADA 2024, es una herramienta de planeacién orientada a implementar las estrategias
necesarias para la gestiéon documental y, -para el afio que nos ocupa-, ia instalacion del
Sistema Institucional de Archivos de IMSS-BIENESTAR.

Este programa archivistico, contempla diversos procesos encaminados a la optimizacion
de la gestién de documentos, la administraciéon de sus archivos y su sistematizacion a
través de la instalacion del Sistema Institucional de Archivos, por lo que, de acuerdo a la
metodologia requerida por el Archivo General de la Nacién (AGN), debe cubrir dos
niveles:
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1. Nivel_estructurai. El programa requiere el proyecto del establecimiento formal del
Sistema Institucional de Archivos en IMSS-BIENESTAR.

La formalizaciéon de este proyecto, constituye la generacién de recurso humano,
recursos materiales, y financieros necesarios para un adecuado funcionamiento.

1.1.Nombramientos.

Sistema institucional de Archivos:

111 Titular del Area Coordinadora de Archivos.

11.2. Persona encargada del drea de correspondencia central (Oficialia de Partes).

11.3. Titular del Archivo de Tramite.

11.4. Titulares de los Responsables de Archivo de Tramite (RAT), por cada unidad
administrativa, encargados de las unidades administrativas productoras de
series documentales; administradores del control de gestion; as{ como
enlaces ante INAI, ASF, FP y OIC.

115, Titular del Archivo de Concentracién. 4

1.2. Infraestructura.

121, Espacio fisico, mejor conocido como “acervo documentai”, para guarda y
Custodia de los expedientes de archive: uniformes Y accesorios para
proteccion del personal; mobiliario; suministros v sistemas de mitigacién de
riesgos, entre los més importantes.

1.22. Recursos humanos: personal perfilado para la ejecucién de métodos vy
tecnicas en materia de archivos; gue cuente con capacitacidon vy
profesionalizacion en la materia.

2. Nivel documents|. Con base en dos grandes proyectos, por un lado, la sistematizacién
de la documentacidon de entrada, intercambio interno y despacho de informacién
documental oficial. Y, por otro lado, Ia generacion de instrumentos de control \%
consulfta archivisticos para regir y estandarizar la organizacion, administracién,
sistematizacion, conservacion y localizacién expedita de los archivos.

21. Sistematizacidn de la Gestién Documental y Administracion de
Documentos.
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2.2. Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica.
2.3. Catalogo de Disposicion Documenta! (CADIDO).
2.4, Inventarios Documentales.

2.5. Guia de Archivo.

2. MARCO NORMATIVO

El PADA 2024, es el instrumento de gestién de cortoy mediano plazo que contempla los
proyectos, procesos, acciones y actividades, orientados a la instalacién del Sistema
Institucional de Archivos del IMSS-BIENESTAR; estableciendo la metodologia para la
implementacién de estrategias encaminadas al proceso de gestidon documental y
administracién de archivos, entendiéndose estos como los archivos de tramite, el archivo
de concentraciéon e historico, en su caso.

En cumplimiento a lo previsto en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos
(LGA), se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2024 de “Servicios
de Salud del IMSS-BIENESTAR", en el que se definen y priorizan las actividades técnicas ¢

en materia de gestién documental y archivos, trazando una trayectoria jerarquica que  ————

parte de la Direccion General hacia las unidades administrativas que la integran con base
en la siguiente normativa:

CONSTITUCION
s Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES
= Ley General de Archivos (LGA).
= Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica (LGTAIP).
= Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. (LFTAIP).

LINEAMIENTOS
= Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
» Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion
de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.
= Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestion y
control de documentos.
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* Lineamientos para la creacién y funcionamiento de los sistemas que permitan la
organizacion y conservacion de la informacién de los archivos administrativos del
Poder Ejecutivo Federal de forma completa y actualizada.

ACUERDOS
* Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias

de archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal Y su
Anexo Unico.

* Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la

Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

NORMAS
* NACGO1 Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental.

OTROS

= Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de
la Nacion, “"Coleccién Guias e Instrumentos”.

3. MARCO DE REFERENCIA

La Ley General de Archivos, establece en sus articulos 23, 24, 25y 26, la obligacién de los
sujetos obligados, de elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que

contenga los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de
los archivos.

En materia de Archivos, a partir del 11 de enero de 2024, a través del oficio UAF-IB-
056/2024, el Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas de Servicios de Salud del
Instituto Mexicano del Seguro Social para el Bienestar (IMSS-BIENESTAR), designé como
responsable del Area Coordinadora de Archivos a la persona Titular de la Coordinacién
de Servicios de Administracion. Esta designacién inicia con una serie de compromisos
para el cumplimiento de la Ley General de Archivos, especificamente con la instalacién y
formalizacion del Sistema Institucional de Archivos, mismo due deberd integrarse por:
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. Un area coordinadora de archivos, y

Il. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de trdmite, por area o unidad;
¢) Archivo de concentracion,y
d) Archivo histérico {en su caso).

Las cuales coadyuvardn en el cumplimiento de la Ley General de Archivos y de las
disposiciones emanadas del Consejo Nacional de Archivos y las disposiciones juridicas
aplicables.

4. JUSTIFICACION

El PADA 2024, es una herramienta que establece la planeacién de estrategias concretas
bajo el esquema de actividades en materia de gestion documental y administracién de
archivos, orientadas al cumplimiento de la Ley General de Archivos por parte las unidades
administrativas de IMSS-BIENESTAR. Estos procesos de planeacion, implementacion y
supetvision del cumplimiento, serd través del Area Coordinadora de Archivos, el Grupo
interdisciplinario {GIA), en coadyuvancia con los Responsables de Archivo de Tramite
(RAT "S) y la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion.

Este trabajo en conjunto, especificamente, reflejara la adecuada sistematizacién y
automatizaciéon de la informacién oficial documentada, asi como la apropiada
organizacién, guarda y custodia de! Fondo Documental de IMSS-BIENESTAR. Esto
significa, por una parte, que el Area Coordinadora de Archivos proporcionara los
elementos de clasificacion, indexacion y seguimiento de gestién a la informacion oficial
docurmnental activa. Esta sistematizacion, aunada a la participacién de las areas
generadoras de documentacién, permitird, reunir las necesidades de control y
seqguimiento de los asuntos de cada unidad administrativa; mientras que se van
clasificando para una futura administracién de archivos electrénicos

Y, por otra parte, la implementacion de la metodologia y técnicas archivisticas vigentes y
avaladas por el Archivo General de la Nacidn, para la expedientacién, organizacion,
clasificacién, valoracion, conservacién, guarda y custodia de los expedientes de archivo.
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Serd con la colaboracién de la Coordinacién de Tecnologias de la Informacion, que
propicie los elementos técnicos informdaticos para la sistematizacién de los procesos
emanados del control de gestion y administracién de archivos, respectivamente. Se trata
de reunir todas las necesidades de control de gestién y administracién de archivos en un
solo sistema.

El impacto que se espera alcanzar a corto plazo, es concluir con los instrumentos de
control archivistico como son el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo
de Disposiciéon Documental (CADIDO), requisito indispensable para estar en
posibilidades de inscribir ante el Archive General de |a Nacién (AGN]), el archivo de IMSS-
BIENESTAR al “Registro Nacional de Archivos” y "Censo Nacional de Archivos”.

Se trata de estandarizar la organizacién de expedientes y regular la produccién de
documentos, sin menoscabo de implementar, a través de la capacitacion, los procesos
de administracién de archivo de trémite, conservacién del archivo de concentracién Y
valoraciéon documental. Lo que propiciara:

Fortalecer el compromiso de dar cumplimiento a la normativa archivistica.
Favorecer el cumplimiento del principio de acceso a la informacién, auspiciando
la transparencia, combate a la corrupcién y rendicién de cuentas.

o Normalizar el manejoy gestidn de archivos en el IMSS-BIENESTAR, a través de una
metodologia gue cumpla con el marco normativo vigente.

¢ Optimizar los espacios destinados al resguardo, custodia v conservacién de los
expedientes de archivos.

o Fomentar la necesidad de integrar adecuadamente los expedientes en cada area
administrativa y generar expedientes Unicos.

Contar con informacion de calidad (asuntos completos).
La eficiencia en la recuperacién de la informacién para atender reguerimientos
administrativos, legales y fiscales.

o Difundir el patrimonio histérico del IMSS-BIENESTAR, a través de |a publicacion de
los Fondos Documentales de los extintos Fondos Documentales de la Comisién
Nacional de Proteccidon Social en Salud (CNPSS) vy el Instituto de Salud para el
Bienestar (INSABI), respectivamente. :

o Que las unidades administrativas productoras de documentacidn de las entidades

federativas, puedan aplicar la misma metodologia para la gestidon documental y la

administracion de sus archivos.
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5. OBJETIVO

Objetivo General.

Dar puntual seguimiento a las obligaciones derivadas de la Ley General de Archivos
(LGA), plasmadas en un programa anual, denominado “Programa Anual de Desarrollo
Archivistico” {PADA) del ejercicio fiscal 2024. Dichas obligaciones se centran en la
implementacién de un modelo de gestiéon documental y administracién de archivos,
promoviendo el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas a garantizar la
organizacién, conservacién, valoracién, preservacion, disponibilidad, integridad,
localizacién expedita y difusién de la informacion a través de una herramienta
tecnoldgica.

Dicho cumplimiento consiste en la aplicacion de las siguientes acciones:

» |mplementacion del Sistema Institucional de Archivos.
o Nombramiento del Titular del Area Coordinadora de Archivos.
o Nombramiento de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario en materia
de Archivos (GIA).
o Nombramiento del Responsable de Archivo de Concentracion (RAC)
o Inscripcidn del Sistema Institucional de Archivos (SIA) al RNA "Registro
Nacional de Archivos" del Archivo General de la Nacion (AGN].

= |nstalacion de Grupo Interdisciplinario en materia de archivos (GIA).
o Sesidon de instalacion

o Elaboracion de las Reglas de Operacion del GIA.
o Sesiones Ordinarias y extraordinarias.

= Elaboracién de los instrumentos de control archivistico siguientes:
o Fichas técnicas de valoracion.
o Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
o CADIDO.

» |nstalacidn del Archivo de Concentracion:
o Diagndstico de necesidades.
o Espacios destinados a la custodia de archivos.
o Transferencias documentales.
o Donacion de papel desecho a la Comision Nacional de Libros de Texto
Gratuitos (CONALITEG).
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o Capacitacién y asesorias a los Responsables de Archivo de Tramite.
o Capacitacion y asesorias a los Enlaces de Gestién Documental.
o Capacitacion y asesorias al personal que apoya en actividades archivisticas.

» Desarrollo de software.

o Gestionar el desarrollo de un software para la gestién documental y la
administracidn de archivos.

6. IDENTIFICACION DE ACTIVIDADES. (PLANEACION)

Con el fin de dar acatamiento a los objetivos m&s importantes y dado el grado de
dependencia de cumplimiento de variables externas, se puntualizan los requerimientos
y el drea responsable del cumplimiento.

Actividad

Instalacion y operacién
1 del Sistema Institucional
de Archivos (SIA)

Requerimiento

* Nombramientos en tiempo
y forma para la operacidn

del PADA 2024

Responsables

= Titular de I3
Direccion
Ceneral v de la
Coordinacion de
Servicios de
Administracion,
respectivament
e

10

Elaboracién de los

» Agilizacién en la respuesta

» Area
Coordinadora de

3 Capacitacion

2 ;r;iﬁiillj?t?;;cos de control del AGN. Archivos y el
' AGN
» Titular de la
» Disponibilidad de salas para Divisién de
impartir los talleres y/o Servicios

cursos de capacitaciéon
como el equipo de
computo requerido.

;asi

Generales y
Coordinacion de
Techologias de
la Informacion.
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« Colaboracién con la » Coordinacion de
Coordinacion de Tecnhologias de la
Tecnologias de la Informacion.
Informacién, para el s Area
cumplimiento de las Coordinadora de

4 Desarrolio de software actividades requeridas para Archivos.

la instalacién y operacion
del sistema de control de
gestiony de la
administracién de archivos
electrénicos.

6.1 Alcance y entregables
Alcance:

El PADA 2024 estad desarrollado con el objeto de ser aplicado en todas las Unidades
Administrativas, de tal manera que se logre una adecuada gestion y organizacién del
Sistema |nstitucional de Archivos. 11

Entregables:

= Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

» Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y Catdlogo de Disposicion
Documental.

=  Oficios de designacién de Responsables de Archivo de Tramite y de Enlaces de
Gestitn Documental.

« Actas de Sesiones celebradas por el Grupo Interdisciplinario en Materia de

Archivos.
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7.CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2024. (PROGRAMACION)

UNIDAD DE ADMINISTRACIGON Y FINANZAS

COORDINACION DE ARCHIVOS

GOBIERNO DE a«, SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL
& W

MEXICO v B ARCHIVOS

"Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
Cronograma de Actividades con fundamento legal

EneZ024
(
RESPO BLE DEl 0 D
DAD L) 0
= 0 il L0
ane : " PR 2 y Mg
1 [fracciones ly IV y art, 21 de la Ley General da et
Archivos -
11 Nombramiento del Titular def Area Coordinadora Retrago del
de Archivos nembram ente
Titular de ta Unidad de
Administincdn y Finanzas (TUAF)
12 Nombramienio de las Integrantes dal Grupo
Interdisciplinano en materia de Archivos (GIA)
Retraso del
nombramienta ds!
13 Numbr:ze‘menm de los Respongables de Archive ﬂtularfas de las Unidades Tiular del Area
de Framite (RAT's ). Adrinistotivas Cocrdinadora de
Archiws Pooo b
, interés por parte de
Nombramiento del Responsabie de Archiw de . 9 s
1
4 Concentacian {RAC) Titular del Sujete Obligade los titulares de las
unidades

administrativas
Inscripcién dal Sistema Institucional de Archivos.

18 |(514) al RNA "Ragistro Nacional de Archivos” del | Area Goardmadora de Archivos
“chiw General de fa Nacion (AGN).

Grupa Interdisciplinario en materia de Archivos . =, o et ey :.w,&; N wipy =
& |(GIA), Art. 11, fraccion V de la Ley General de . ’ . S > 12
Archivos . .y
Retraso de los e
21 |Sesitn do Instalacisn Aen Coordinadora de Archivos nobbmickinsids
ios integranles del
_Gl&__
4ea Coordinadora de Archivos R0 = i
22 |Elabaracion de las Reglas de Operacian del GIA |integrantes del GIA CACITLLE
s Bo del COMER| publicacién por parte
del COMER -

= . i . Inexistencia de
23 |Seswones Ordinanas Awa Coodinadora de Archives

quérm
icu-wmnmc;ummmumm A e ==
2 (CGCA) y Catilogo de Disposicién Documental 1 .
(CADIDO), Art. 11, fraccién Vi de la Ley General i \ Lt mnt T
de Archivos 3 3

Requisicign de las Fichas Técnicas de Valoracin
Documental de Secciones Comunes Que no se puklique
2l Maniual de
Pracedimientas dal

Requisician de las Fichas Téenicas de Valaracion | Aea Ceordinadora de Archivas.

2 IMSS-B
B Documental de Secriones Sustantivas. RATs MSE-Bienestar
Falta de
a3 Elabarar Cuadia General de Clasificaciin de fos RATS

Archidstca

Elaborar el Catéloge de Disposicion Documental |Area Coordinadara de Achios
34 |del INSAB|(CADIDO), de acuerdo al Cuadro de GlA
Clasificasién Archisticn RATs

Falta de asistencia
de los RATs

‘tud al Archivo General de la Nacian ds
sprobaciin del Cuadre General de Clasificacin
“chivistica y el Catélogo de Disposicién
Ducumeantal.

Area Courdmadora de Archivos Respuesta del AGN

T 1 dvara O Mt
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‘\,__.,‘ MEXICO IMSS-BIENESTAR ARCHIVOS

"Programa Anua! de Desarrollo Archivistico 2024"
Cronograma de Actividades con fundamento legal
Ene2024

Elaboras un diag donde se d las
necesidades de conservaddn, guarda y austodia
e 1os de los Fondos Documentales de las

4.1 |estinta CNPSS y el extinto INSABI, Area Coordinadora da Arshivos
respectivamente; asl e0mo la proyeccion de
|necesidades del Fondo Documental del IMSS-
Eienestar.

Que no exista una
partida presupuestal
para la adquisicidn
delas
requermiantos

Presentar el Diagnostieo de guarda ycusindia
4.2 |para el andlizis yaprok:aeién de los integrantes
del GIA

Area Coomdinadora de Achivos.
Intagrantes del GIA

Recepcisn de transferencias primarias del fonde Aren Coondinadara de Archivos.

43 |tcumental dal extinto INSABI. RAC Actividad Permanente

v

5n d trar ins primarias del fndo Actividad
d tal del IMSS-B: Permanente

Bajas delss dientes que
integran las serss de los extintos CNPS5 e

45 |PSABL, que hayan cumplido su vigencia y.ensu  |RAC Acti vidad Permanente
caso, plazss de consenacidn gue na posean 1 3
walores histdricos

Publicar lnl dictimenas yedas da baja
48 |d L, en los que las |RAG
disposicianes en la matera

Lievar a cabo la donacidn de papel desecho a la

CONALITEG, derivado del expurgo de los AR
47 | xpedientes de archivo yde s bajas e Actividad Permanente

documentales, dictaminado por el OIC

Area Coominadora de Archive.
oondinacion de Tecralaglas de
la Informacién Archive y Tecnoleglas
da la Infarmacion

Prpuesta de creacén del Sistema de Gestign
Docurmantal y Administracion de Archives

Introducsidn al laller "Gastidn documental y " Inasistencia de los
organizacion de archies” frea Coondinadora de Archivo AT

T4 a ¥ P pedi Actividad Permanente
Poca padticipacién en
o cumplimiento de
Asesorias para la implementacian de los Aen Coordinadora de Arehho. tarmas convenidas

72 Actividad Permanente

procesns de expurgo ydepuracidn decumental RAT's
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8. ADMINISTRACION DEL PADA

8.1 Esquema de Comunicacién para el desarrollo del PADA

La comunicacion para dar cumplimiento al PADA, se dara en los tres niveles siguientes:
Primer nivel: Comunicacién interna, ya sea formal o informal entre los Enlaces de
Gestion Documental generadoras de la documentacién con el Responsable del Archivo

de Tramite (RAT'S) de cada unidad administrativa de Servicios de Salud del IMSS-
BIENESTAR.

FUNCIONES
FUNCIONES DE RESPONSABLE DE
LOS ENLACES DE ARCHIVO DE MEDIO DE

GESTION TRAMITE DE CADA COMUNICACION PERIODICIDAD

DOCUMENTAL UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Las establecidas en e I e, » Minutas de
el articulo 29 de |a trabajo, oficios,

articulo 30 de la Ley
Ley General de . correos
, General de Archivos. L 14
Archivos. electrénicos.

Permanente

Segundo nivel: Comunicacion directa entre el Responsable del Archivo de Tramite (RAT)
de cada unidad administrativa del IMSS-BIENESTAR y el Area Coordinadora de Archivos.

FUNCIONES
RESPONSABLE DE FUNCIONES DEL
ARCHIVO DE AREA MEDIO DE
TRAMITE DE CADA COORDINADORA COMUNICACION RERIODICIDAD
UNIDAD DE ARCHIVOS
ADMINISTRATIVA
Las funciones lLas establecidas en = Minutas de
establecidas en el los articulos 27 v 28 trabajo,
articulo30 de la Ley | de la Ley General de oficios, FSimanente
General de Archivos. | Archivos. correos
electronicos.

mpae Mo, 54 surdalupe inn, C B, 1020, Alcatdia Alvaie Obregon,
O 3500 wwawim i M
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Tercer Nivel: Comunicacion directa entre el Area Coordinadora de Archivos y el titular
de cada una de las unidades administrativas del IMSS-BIENESTAR.

OBLIGACIONES DE FUNCIONES DEL

LOS TITULARES DE AREA
CADA UNIDAD COORDINADORA

ADMINISTRATIVA DE ARCHIVOS

La establecida en el
articulo 27 de la Ley
General de Archivos.

La establecida en el
articulo 10 de la Ley
General de Archivos.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MEDIO DE

COMUNICACION

Minutas de
trabajo,
oficios,
correos
electréonicos.

COORDINACION DE SERVICIOS DE

ADMINISTRACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

PERIODICIDAD

Permanente

8.2 Reporte de Avances. (EVALUACION)

El reporte de avance se presentard de la siguiente manera:

a) Los Titulares de cada unidad administrativa de IMSS-BIENESTAR, presentaran, a traves
del Area Coordinadora de Archivos, en el Comité de Control y Desempefio Institucional
(COCODI), en el apartado de "Asuntos Generales”, el reporte trimestral con los avances

de cumplimiento basados en el PADA 2024.

b) Al finalizar el afio lectivo y en el ambito de sus funciones, el Area Coordinadora de
Archivos, elaborard un informe general del avance en IMSS-BIENESTAR con los
resultados del PADA 2024, mismo gue se subira a la pagina de internet de Servicios de

Salud del IMSS-BIENESTAR.

Gustavo E. Carnpa No. 54, Cal. Guadalupe inn, C.P. 01020, plcaldia Alvara Obiregon,
Tek 55 5090 3600 www.imssbienestargob.mx
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9. PLANIFICAR LA GESTION DE RIESTOS EN CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES.

# ACTIVIDAD IDENTIFICACION DEL MITIGACION DEL
RIESGO RIESGO
= Retraso del
nombramiento del Titular
Instalacién y operacién del del Area Coordinadora de « Seguimiento N
1 | Sistema |nstitucional de Archivos,

Archivos (SIA). * Poco interés por parte de procedimiento.

los  titulares de las
unidades administratjvas.

» Hacer un |16
seguimiento puntual
de la participacién de
los Responsables de
Archivo de Tramite

v Aplazamiento en la para dar informes a
publicacién del Manual los titulares de las
Elaboracion de los de Procedimientos de los unidades
2 |instrumentos de control Servicios de Salud del administrativas,

archivistico. IMSS-BIENESTAR. *Propiciar que los
= |nasistencias de los integrantes del GIA
RAT’S. cuenten con la
informacion de
manera oportuna
para llevar cabo la

valoracién

| documental.

:TEgH ¥0, B4, g ey a1y ik n, CC
I s GO0 wwwimsabienesta 2.1
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» Que el Archivo General de
la Naciérj (AGN} formule «Que el e
observaclza’ones para la Coordinadora de
aprobacién del Cuadro . e
L Archivos, notifigue a
General de Clasificacién la Coordi 5 d
. Archivistica y del Catalogo i ooreinaclofFes
Aprobacion de los de Disposicién Recursos Humanos
21 lnstr.Llene.ntOS de conitrol Documental, bajO el de las observaciones
ey tiee argumento que  los hechas por el AGN
Servicios de Salud del para tener elementos
IMSS-BIENESTAR no de respuesta al
tengan publicado su mismo.
Manual de

Procedimientos.

Capacitacion e
imparticién de talleres a
los Responsables de

v Inasistencia por falta de

«Solicitar al area de
capacitaciéon de la
Coordinacion de
Recursos Humanos, |17

. Archivo de Tramite vy IRESICS ylo cargas de que sea obligatoria y
Enlaces de Gestidn trabajo. de valor curricular la
Documental. capacitacion en

materia de archivos.
«Que el Area
Coordinadora de
Archivos, dé a conocer
» Saturacion de agenda a la Coordinacién de
del persona! de la Tecno]ogias de la
4 | Desarrollo de software. Coordinacion de Informacion, la
Tecnologias  de la necesidad del
Informacion. software para dar
cumplimiento a la Ley
General de Archivos.
arnpa 5 suadal nn, 20, Alcal bregr »Y 2024-_
360 . shien -
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9.1 Control de Riesgo para la Aplicacién del PADA

Debido a que la integracién de la gestidon de riesgos en el PADA debe centrarse en los
Archivos de Tramite, Concentracién Y, en su caso Histérico,

documentacién y el recurso humano.

RIESGOS

Posible prérroga
en la ejecucidén del
Plan Anual de
Desarrollo
Archivistico en
IMSS-BIENESTAR
2024

POSIBLE ACTIVIDAD
A IMPACTAR

» Todaslas
actividades

PUNTOS
VULNERABLES A
CONSIDERAR
(Impacto de
afectacion: alto,
medio y bajo)

Cargas de trabajo
del personal
operativo
designado para el
cumplimiento de
la Ley General de
Archivos,

Impacto alto.

incluye riesgos en la

ESTRATEGIA

Sensibilizar a los
Titulares de las
Unidades
Administrativas en
la designacién de
RAT'S y Enlaces de
GCestidn
Documental que
prioricen el
cumplimiento  del
programa.

Promover el apoyo
de perschal de
Servicio Social para
la atencién de las
actividades.

10. APROBACION DEL PADA.

De conformidad con el articulo 28, fraccién Il de la Le en
aprobacion del PADA 2024 del IMSS—BFENESTAR_,__;—:-.D fa Citidad de México a 29 de enero

de 2024.
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Autorizé .
Antonio Calderén Alipi \

Director General de Servicios de Salud
del Instituto Mexicano del Seguro
Social IMSS-BIENESTAR
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