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Tramite
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Proceso de contratacion de personal de nuevo ingreso de
cool 1 1 3C.04 § ) ) 1 2021 2021 162 X 3 5 8 - - X X
acuerdo a perfiles de puesto previamente autorizados.

Tramite para la creacion de plazas y puestos, asi como la
0002 1 2 3€.03 contratacion de personal de acuerdo a la plantilla 1 2022 2022 142 X 3 5 8 - - X X

previamente autorizada

Proceso de contratacién de personal de nuevo ingreso de
0co3 1 3 3C.04 : 2 2022 2022 480 X 3 5 8 i - X X
acuerdo a perfiles de puesto previamente autorizado.

Tramite de consentimiento del personal para uso de datos
0004 1 4 3c.08 personales, 8sf como la asignacion de usuario y contrasena & 2022 2022 670 X 2 3
de la aplicacion INSABI PASS N

(%]
x

Entrega de credenciales institucionales al personal activo,
0005 1 5 3C.07 . 9 5 , . P 5 2021 2023 1373 X 3 5 8 - - X
adcristo al Instituto de Salud para el Bienestar

Tramite para la creacion de plazas y puestos, asicomo la
0006 1 6 3C.03 contratacion de personal de acuerdo a la plantilla 1 2023 2023 28 X 3 5 8 = = X X
previamente autorizada

Proceso de contratacion de personal de nuevo ingreso de
0007 1 ) 3C.04 - . 2 2023 2023 172 X 3 5 8 - - X X
acuerdo a perfiles de puesto previamente autorizado.

HOJA DE CIERRE: El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes de los afios 2020 a 2023, contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 20 kg, que abarcan |50 metros lineales.
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Tramite a las solicitudes de parte proporcional de Aguinaldo
0008 1 8 3C.10 y/o gratificacion de fin de afio correspondientes al ejercicio 1 2020 2020 10 X X 3 g 8 = & X X
fiscal, 2019 y 2020
Tramite a las solicitudes de pago anticipado del fondo de
0009 1 9 3C.10.5 ) 1 2020 2020 96 X X 3 5 8 - - X X
Ahorro Capitalizable (Fonac), de los ciclos 30 y 31
Seguimiento a las prestaciones que ctorga el Instituto de
0010 i 10 3C.10.6 Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 1 2020 2020 31 X X 3 5 8 - - X X
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Acta entrega del cierre de la Subdireccién de Control de
i Personal adscrita a la Direccion General de Administracion y
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contiene 1CD.

HOJA DE CIERRE: El presente inventario consta de 3 fojas y ampara |a cantidad de 14 expedientes de los afios 2020 a 2023, contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 20 kg, que abarcan .50 metros linezales.
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Tramite para el pago del personal que causa alta, y la
0012 1 12 3C.05.1 cancelacion de la emision de pago del personal que causa 1 2020 2020 21 X X X 3 5 8 - = X X

baja, en el Instituto de Salud para el Bienestar, (INSABI)

Tramites administrativos para el pago de NOMINa, respecto a
0013 1 13 ~ 3c.05a las contrataciones realizadas para reforzar el programa ‘ 1 2021 2021 31 X X X 3 5 8 - - X X
Médicos del Bienestar |

Tramites administrativos para el pago de Némina, respecto a
c014 1 14 3C.05.1 las contrataciones realizadas para reforzar el programa 1 2023 2023 106 X X X 3 5 8 - X X
Médicos del Bienestar.

HOJA DE CIERRE: El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes de los afios 2020 a 2023, contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 20 kg, que abarcan .50 metros lineales.
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