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CUMPLIMIMIENTO NORMATIVO

Conforme a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos. “Los sujctos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del progr:ima
anualy publicarlo en su portal electronico, a mds tardar el ditimo dia del mes de ener . def
siguiente ano de la ejecucién de dicho programa”.

INFORME DE RESULTADOS

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarroilo Archivistico {PADA) 20.' 5, es
el instrumento de control que contempla la evaluacidn de las acciones emprendidas »ara
el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos con estrategias encaminadas a
mejorar el proceso de gestion documental y administracién de documentos, orientado hara
vigilancia del cumplimiento de las areas productoras de informacion oficial document.da.

El presente documento tiene la finalidad de mostrar el cumplimiento de las actividades
planteadas en el afio 2023 de los cudles se desprenden seis procesos, y derivado de « ada
uno de estos, las acciones a cumplirse.

1. Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo (GIA).
11. Sesiones Ordinarias
1.2. Sesiones Extraordinarias.

2. Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
2.1. Requisitar las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental de Secciones Comun
2.2. Requisitar las Fichas Técnicas de Valoracién Documental de Secciones Comur
2.3. Elaborar Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

3. Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).
3.1. Elaborar el Catalogo de Disposicion Documental del INSABI (CADIDOY}, de acue i do
al Cuadro de Clasificacion Archivistica.
3.2. Solicitud al Archive General de [a Nacién de aprobacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental del INSABI.

4. Sistema de Control Institucional de Archivo (SCIA).
4. Implementacién del SIGOP en las Unidades de Correspondencia.
42, Implementacién de los datos alfanuméricos de clasificacién documental para
estructuracién de la herramienta tecnolégica.
43 Implementacion de valores y vigencias documentales de funciones comunes
sustantivas para la estructuracién de la herramienta tecnolodgica.
4.4, Capacitacién en €l uso de la herramienta tecnolégica.
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5. ( apacitacién en el manejo de informacién e integracién de expedientes.
I. Introduccién al taller "Cémo organizar los archivos de tramite", derivados de
funciones comunes y sustantivas.

6. (rganizacion de Archivos.
1. Integracién y descripcion de expedientes.
2. Asesorias para la implementacidn de los procesos de expurgo y depuracion
documental.
3. Gestién para que el Area Coordinadora de Archivos tenga [a custodia del Archivo
Mévil.

Deivado de las actividades alineadas con los objetivos establecidos en el PADA 2023 del
INSABI, a continuacion, se presentan los resultados:

Et ClA celebré su Primera Sesién Ordinaria el 31 de marzo, para informar a los integrantes
que los trabajos para la integracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de
fun< iones comunes, concluyeron con fecha 20 de febrero de 2023. Dichos resultados
emanaron del trabajo en equipo entre los Responsables de Archivo de Tramite (RAT's) vy la
Subdireccion de Inventarios y Archivos. Asimismo, se informé que en reunién del 27 de
mar’so se iniciaron las tareas de revisién y analisis de Fichas Técnicas de Funciones
Sustantivas, elaboradas como propuesta por la Subdireccién de Inventarios y Archivos.

En '~ma de capacitacion externa, el Area de Transparencia, a través del CEVINAI, promovié
los ¢ ursos en materia de Gestidén Documental y Administracion de Archivos, informando
que se registré el 43 por ciento de participacién por parte de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos (GIA).

El & (le mayo, se celebrd la Primera Sesién Extraordinaria, en la gue se puso a consideracion
del ©.1A el ajuste al cronograma del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA)
a 1&0 dias, lo que provocé el ajuste de estrategias en los rubros de actualizacidn de RAT's;
Cuadro General de Clasificacion Archivistica; Catdlogo de Disposicién Documental;
capacitacion interna por parte de la Subdireccidn de Inventarios y Archivos; asi como
organizacion y clasificacion de los archivos del Fondo Documental del INSABI. Este ajuste
cbecdlecié a dejar fuera del cronograma la parte del Sisterma de Control Institucional de
Archivos y el Sistema de Gestidn de Oficialia de Partes, entre las mas importantes. Dicho
ajuste fue aprobado por los integrantes del GiA.

Para el 23 de junio, se convocé a la Segunda Sesién Extraordinaria, debido a que no se
estaba alcanzando la meta en la requisicién de las Fichas Técnicas con funciones
sustantivas. En esta sesién, el Area Coordinadora de Archivos exhorté a tos Responsables de
Archivo de Tramite y titulares de las dreas productoras de documentacién presentes, para
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cumplir con el articulo 50 de la Ley General de Archivos, articulo que resume la colabor -
qgue debe existir entre el Area Coordinadora de Archivos y los titulares de las &re
unidades administrativas productoras de la documentacién con la finalidad de detern
los valores y vigencias documentales.

Para cumplimiente del calendario de sesiones pre establecido, se llevd a cabo la celebr
de la Segunda Sesién Ordinaria el 30 de junio, en esta ocasién, se informé acerc.
cumplimiento de la requisicion de las Fichas Téchicas con Funciones Sustantivas.

En resumen, el cuadro de valores y vigencias documentales de Fichas Comunes, conce
un total de 13 secciones, 94 series y 101 subseries documentales. Mientras que las Ficha
Funciones Sustantivas, sumaron: 6 secciones, 39 series y 33 subseries documentales.

Para cumplir con el acuerdo NUm. GIA-INSABI-SE-2023-1, solicitado por el Organo Int
de Control, se convocd una Tercera Sesién Extraordinaria, el 14 de julio.

En atencion al Acuerdo solicitado, se informé que, del total de las series documentalec
conformarian el Catalogo de Disposicion Documental, guedaron pendientes de form.
por parte de la Coordinacién Nacional Médica tres series: la 55.04 “Sancl
inconformidades y conciliaciones derivadas de incumplimiento a los contratos de eq
médico, medicamentos, material de curacidon y otros insumos para la salud”; la

“Seguros y fianzas de equipo médico, medicamentos, material de curacion y otros insu:

para la salud” y la 55.09 “Proveedores y contratistas de equipe médico, medicame
material de curacién y otros insumos para la salud”.

En la Tercera Sesion Ordinaria del GIA, celebrada el 29 de septiembre, se llevd a cal
presentacion del Catalogo de Disposicion Documental en el INSABI (CADIDO) cc
finalidad de obtener la aprobacidn, a través del voto de los integrantes del GIA prese
Una vez terminada la lectura del CADIDQ, se propusoc en el pleno que el document
enviara a los RAT's, para su revisién y asi estar en condiciones de ser aprobado.

Para el 11 de octubre, el Catdlogo de Disposicién Documental en el INSABI (CADIDC
aprobd por mayoria.

Es importante destacar que el CADIDG, inicid sus primeros trabajos en el mes de oct
del afio 2022, donde se iniciaron las primeras reuniones con los RAT's; se alinearon funci
con base en los asuntos documentados en las areas; se requisitaron las Fichas Tecnic.
Funciones Comunes y Sustantivas, concluyendo con la formalizacion de las mismas,
meses despueés.

Finalmente, aunado a lo anterior, se explicé el proceso que se seguiria para la soliciti
Archivo General de la Nacién [AGN} en relacion al registro del Fondo Documenta
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INSABI, a través del CADIDO y por ende en el Registro Nacional de Archivos ante el mismo
organismo. Una vez presentado el contenido del CADIDO se dio inicid a la votacion,
aprobandoio por unanimidad.

PADA 2023 - PROGRAMADO VS RESULTADOS

RESPONSABLE DEL - "
ACTIVIDAD FACT = RIESGO
’ i CUMPLIMIENTO ACIERUE DENOE

1.1 'ones Ordinarias CUMPLIDO
o La 4a. Sesion Ordinarta no se Hevd a cabo debido ala
froa Goordinadors de Archives | ENSIencia de extincidn del INSABI
i qubrum
12 ones Exiraordinaries
CUMPLIDO
24 -isitar las Fichas Técnicas de Valoracién l | ] l ‘ l [ | | | I l | l ‘ I | ‘ |
B umnental de Secclones Comunes
CUMPLIDO
— .
Sl continda sin
22 "=quisitar laz Fichas Técnicas de Valoracién Area Coordinadora de Archives | publicarse el Manual
imental de Seccionas Sustaniwes yRATs da Crganizacion
| o CUMPLIDO
21 orar Cuadro Gengral de Clasificasicn | | ] J J I | l l ] l l l | [ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 1 l
N istica i
CUMPLIDO
3 [Catdlogo de _-_,-I-I 21 - L ) -
No tomar [ decision !'
de continuar gon la
F shorer el Catdlogo de Disposictn Docurnental | Area Coordinadora de Archivo alaboracion del
31 INSABI (CADIDOY), de acuerdo al Cuadro de GlA, CADIDO sinls
ificacién Archivisfica RAT= publicacitn del
Manual de CUMPLIDO
Organizacion General
1tud al Archivo Genersl de la Nacién de |
bacién del Cuadro General de Clasificacion . |
3z nistica y ol Gatélogo de Dispasicion Area Coordinadora de Archivo | Respuesta del AGN CUMPLID O (ENVIADD ALAGN OF.
imental del INSABI INSABLUCNAF.CRMSG.2733.2023, PARA VALIDACION]. SIN
= RESPUESTA AL 31 DE DHIEMBRE DE 2023
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE DEL
CUMPLIMIENTO

FACTOR DE RIESGD

PROGRAMADD VS

Sistema de Gestion de Oficialia de Partes (SIGOP)

I||'|1ple|'nemat:if)n dal SIGOFP enas Unidadas de

Araa Goordinadora de Archivo

En eapeara de la

\de la herramienta techotoaica

TIC's

tmplementacion de valores yvigancias

45 documentales de funcianes comunes y

Area Coordinadora de Archiva

4.1 . i reapuesla por perte
Comrespondencia TiC's de TIC's
Qe el Guadre
General no esté
Implementacién de los datcs slfanuméricos de i . _ aptobado por e] AGN,
Area Coordinadora de Archi
4.2 |clasificacion documental para la estruciacion B8 Loenrnacare o8 = por no contar con el

Manual de
Omganizacion
publicado

Que &l CADIDO no
esié aprokado por el
AGN, por na coptar

suslantivas para fa estruciuracién de la TICs con el Manual de
herramienta tecnolégica Orgaenlzacian
publicado
Gue el CADIDO no
esté aprobade por el
Capactlacion en el usa de la heframtenta Area Coordinadora de Archiive | AGN, por ne conlar
44 ) .
tacnologica TIC's con el Manual de
| Organizacton
J publicado
5 |Cag iénen el jo de inf ibne b ion de dimt:

Introduccian al taller "Camo arganizarlos archivos

Inasistencia de los

Archivos tenga la custadia dal Archivo Mol
|

5.4 |deframite”, derivades de funciones comunes y Aran Coardinadara de Archivo RATS
sustantives
6 |Organizacion de Archivos
Poca paricipacian en
6.1 |Integracion ydescripeién de expedientes RAT's el cumplimiento de
tareas convenidas
Aspsorias para la implentacion de los procesas | Araa Coordinadora de Archive e pamF"“.“'““ =
82 dee d ion d ntal RATs el cumplimienio de
@ CXpUIGO y depuracion dacum e tafeas convenidas
i -
lGest i : . togre |
63 |Gestidn para que el Area Coordinadara de jrea Coordinadora de Archivo Qusa no se logre la

custodia

No se pudo dar cumplimienta, debido a [a
extincion del INSABI B

No se pudo dar cumplimiento, debido - la
extincidn del INSABI

’ l

No se pudo dar cumplimiento, debido a la
extincidn del INSABI

No se pudo dar cumplimiento, debido a la
extincién del INSABI

LT

CUMPLIDO

Actividad Peymanente

CUMPLIDO

Actividad Permanente

T

CUMPLIDO

Derivado de las actividades realizadas para cumplir con los objetivos establecidos 1 el
PADA 2023 del INSABI, a continuacién, se presentan los resultados:
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Periodo de
Objetivos realizacion Avance Resultado
Generales comprometido %
El 29 de septiembre, en Sesidn
Elaboracién de Extraordinaria del GIA, se aprobaron
los Instrumentos Marzo-junio 100 las Fichas Técnicas, el Cuadro
1 de control General de Clasificacidon Archivisticay
| archivistico el Catdlogo de Disposicién
Documental.
La Coordinacion de Archivos en el
INSABI, envid al Archive General de la
Nacion (AGN) las Fichas Técnicas, el
Cuadro General de Clasificacion |
Gestion para la ) Archivistica y el Catdlogo de |
aprobacién por Julio 100 Disposicion Documental, mediante
, parte del AGN de Cficio No.
Ios instrumentos INSABLUCNAF.CRMSG.2733.2023, de |
de control fecha 06 noviembre 2023, mismoque |
archivistico fue recibido por el AGN el 09 |
noviembre del mismo afio. Al cierre |
de 2023, el AGN, no dio respuesta de |
esta solicitud. |
a L i
i Sumado a la capacitacién en [
, Materia de Gestién Documental y
| g Administracién de Archivos
' ‘ promovida por el Area de
Transparencia, a través del
CEVINAI; la Coordinacion de
. Archivos llevé a cabo Talleres para
| 3 Capacitacion Abril- 100 la Requisicién de Fichas Técnicas
noviembre de Valoracién para la elaboracion

del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica
(CADIDOY); Clasificaciony
Expedientacion de
Documentacién, y; tratamiento de
Documentacién de Comprobacion
Administrativa inmediata (DCAI).
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El Sistema de Gestion de Oficialia
de Partes (SIGOP}, como parte d«:
Sistema Institucional de Archivos, |
se dio por concluido en el mes d:
Desarrollo de Marzo-junio 50 septiembre de 2022

software Derivado de la extincidn del
INSABI, la Herramienta
Tecnoldgica para el registro de
expedientes ya no pudo ser
desarrollada.

Es importante destacar que el cumplimento del 50 por ciento del cuarto objetivo, responde
a los eventos suscitados en la publicacion del 29 de mayo de 2023 en el Diario Oficial <= la
Federacién, mediante el cual se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones e |a
Ley General de Salud, para regular el Sistema de Salud para el Bienestar, mediante ei « ual
se desprende la extincion del “INSABI”. Lo que contrajo la revaloracion y ajuste d.- las
estrategias y actividades referidas.

El presente Informe Anual del PADA 2023, fue elaborado por la Sukdireccién de Invent..rios
y Archivos, validado por el Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Salud para el
Bienestar, para su aprocbacién, conforme al articulo 26 de fa Ley General de Archivos.

ENCARGADA DE L}ceeﬁ’ﬁ””

-

entrega-recepcidnyde rendicién de cuentas de la Administracién Publica Federal publicados
en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de julioc de 2017, asi como para atender los asuntos
relacionados con dicha Coordinacion conforme a lo previsto en el articule Sexagésimo Sexto
del Estatuto Organico del Instituto de Salud para el Bienestar.
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