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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO E
MATERIA DE ARCHIVOS DE SERVICIOS DE SALUD DEL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL PARA EL BIENESTAR (IMSS-BIENESTAR)

En la Ciudad de México; siendo las 13:13 horas del dia 25 de abril del afio dos mil veinticuatro, en la sala de juntas
del Mezzanine de Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social para el Bienestar {IMSS-
BIENESTAR), sita en la calie Gustavo E. Campa numero 54, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregon; con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 50, 51 y 52 de la Ley General de Archivos, se reunieror-u las personas
servidoras publicas: Mtra. Sylvia Lorena Gémez Martinez, Coordinadora de Servicios de Administracion y Titular
del Area Coordinadora de Archivos; Mtra. Ana Lucia Tlahuech Rivera, Coordinadora de lo Contencioso, en
suplencia de la Lic. Anabel Naachiely Romero, Titular de la Unidad Juridica; Dr. Enrique Pérez Olguin,
Coerdinader de Planeacién Estratégica, en suplencia del Mtro. Bladimir Martinez Ruiz, Titular de la Unidad de
Planeacidn Estratégica y Coordinaciones Estatales; Mtra. Carolina Palma Frias, Titular de la Divisién de
Vinculacién Operativa, en suplencia del Mtro. Guillermo Ali Moran Huerta, Coordinador de Tecnologias de |a
Informacién; Lic. Miguel Bautista Hernandez, Coordinader de Transparencia y Vinculacién; Lic. Silvia Hernandez
Garcfa, Lic. Carlos Hernandez Alpizar, ambos Subdirectores del Area de Auditoria Interna, Desarrollo y Mejora de
la Gestién Publica, en suplencia del C.P.C. Humberto Blanco Pedrero, Titular del Organo Interno de Control
Especifico (OICE) en Servicios de Salud del IMS5-BIENESTAR; Mtra. Diana Pefia Galindo, Titular de Division de
Recursos Materiales y Secretaria de Actas; asi como las personas Responsables de Archivo de Tramite
designados de las unidades administrativas productoras de la documentacion en Servicios de Salud del IMSS-
BIENESTAR: Mtra. Cecilia Acosta Romero, Supervisora de Procesos y RAT de |la Coordinacién de Finanzas; Mtro.
José Armando Aleman lzagulirre, Lider de Proyecto Administrativo y RAT de la Unidad de Infraestructura; Lic.
Rolando Alvarez Gémez, Lider de Proyecto y RAT de la Coordinacion de Hospitales de Alta Especialidad y
Programas Especiales; C. Jorge Jesls Arenas Corona, Auxiliar Administrativo y RAT de la Coordinacion de
Equipamiento para Establecimientos de Salud; Lic. Mariana Arteaga Otero, Soporte Administrativo y RAT de la
Coordinacién de Epidemiologia; Lic. Maria Angélica Duehas Pérez, Auxiliar Administrativo y RAT de la
Coordinacion de Evaluacién y Seguimiento de Infraestructura Operativa; Lic. Jorge Ivan Flores Camacho, Lider
de Proyecto Administrativo y RAT de la Coordinacién de Vinculacién Estatal; Lic. Karla Michael Gomez Iniestra,
Supervisora de Procesos y RAT de la Coordinacidon de Enfermeria; Lic. Alejandra Gomez Lépez, Jefe de Area
Administrativa y RAT de la Coordinacién de Convenios, Contratos y Regularizacion Inmobiliaria; Lic. Edgar Sadl
Gomez Zepeda, Asistente de Procesos Administrativos y RAT de la Coordinacién de Abasto; C. Alicia Gonzalez
Prado, Enlace y RAT de la Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones; Lic. Ana Iveth Guisa Fragoso,

Enlace y RAT de la Coordinacian de Unidades de Primer Nivel; Lic. Guillermo Hernandez Ramirez, Auxiliar

Administrativoe y RAT de la Coordinacion de Conservacion y Mantenimiento de Infraestructura; Mtra. Nancy ,(

Hernandez Valdés, Lider de Proyectoc Administrativo y RAT de la Coordinacion de Asuntos Consultivos y

Normativos; Lic. Esmeralda Patricia Lopez Mendoza, Jefa de Area Administrativa y RAT de la Unidad Juridica; Lic.

Alicia Méndez Csornio, Soporte Administrativo “C"y RAT de la Coordinacion de Transparencia y Vinculacién;l_ic.%
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Ariadna Yesica Mendoza Quiroz, Jefa de Departamento y RAT de la Coordinacién de Servicios de Administracion:
Lic. Janet Morales Juérez, Auxiliar Administrativo y RAT de la Coordinacién del Padrén de Beneficiarios; Lic. Rosa
Monserrat Perez Tristan, Lider de Proyecto Administrativo y RAT de la Unidad de Planeacidn Estratégica y
Coordinaciones Estatales; Mtra. Montserrat Rodriguez Brizuela, Supervisora de Praocesos y RAT de la
Coordinacién de Educacién e Investigacién; Lic, José Luis Romero Leynes, Subdirector y RAT de la Unidad de
Administraciony Finanzas; Dr. Oscar Ruiz Torres, Jefe de Departamento y RAT de la Coordinacion de Supervision;
Lic. Maria Luisa Sénchez Rodriguez, Titular de Divisidn de Integracién Presupuestaria y Seguimiento de Gasto Y
RAT de la Coordinacion de Programacidn y Presupuesto;, Mtro. José Sanchez Rosas, Jefe de Area de
Normatividad de Segundo y Tercer Nivel y RAT de la Coordinacidn de Normatividad v Planeacién Médica; Lic.
Manuel Vilchis Perez, Asistente de Procesos Administrativos y RAT de la Coordinacién de Recursos Hurmanos;
con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesidn Ordinaria del GiA, de conformidad con el siguiente---—-~-aceeaco.

ORDEN DEL DiA

—_

Verificacidon de Qudrum.

Lectura y en su caso, aprobacion del orden del dia.
Designacién de la Titular del Area Coordinadora de Archivos.
Designacién de la Secretaria de Actas.

Modificacién a las Reglas de Operacidén del GIA (Regla 6). 2

QENC RN NI

Actualizacion de expedientes recibidos en el Acuerdo de Transferencia de los Fondos Documentales de

los extintos CNPSS e INSARBI, confarme al resultado de |z revision documental resguardada en el Archivo (\ \\
A Y
de Concentracion.

Estatus del CADIDOQ del INSABI en el Archivo General de la Nacion.
Asuntos Generales.

8.1 Designacidn de sclamente 1 RAT por Unidad Administrativa.

8.2 Nombramientos pendientes de Enlaces de Archive por Divisién.

=

8.3 Los RAT's del extinto INSABI, deberan hacer entraga a los RAT's de Servicios de Salud del IMSS-

BIENESTAR, de los inventarios de transferencias primarias al Archivo de Concentracion.
9. Clausura.

1.-Verificacién de Quérum. En este acto la Mtra. Sylvia Lorena Gémez Martinez, dio la bienvenida a las personas
Integrantes del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos, informé de la existencia del quérum legal y

declard instelada la Primera Sesién Crdinaria del Grupo Interdisciplinario en materia de Archives.--—-----<eeeeeeee %

................................................................................................................................................. N

2.-Lectura y en su caso, aprobacién del orden del dia. Para dar continuidad con el desarrollo de la sesion, la

Mtra. Sylvia Lorena Gémez Martinez, procedid a dar lectura al Orden del Dia. Al respecto, preguntd a las personas y%
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integrantes del GIA si existia algun comentario al mismo, una vez que ninguna de las personas integrantes
rmanifestd observacion, se derivé el ACUERDO No. IMSS-BIENESTAR/GIA/1S0/01/2024 APROBACION del Orden
del Dia de la Primera Sesién Ordinaria 2024, {por unanimidad de vOtos).-——-----s-mmmmmm e
3.-Designacién de la Titular del Area Coordinadora de Archivos. En relacién a este punto, la Mtra. Sylvia Lorena
Gomez Martinez, informd a las personas Integrantes de GIA, que mediante oficio nimero UAF-I1B-538/2024, de
fecha 12 de marzo del afic en curso, el Lic. Aunard de la Rocha Waite, Titular de la Unidad de Administracidn y
Finanzas, tuvo a bien designarla como Tituiar del Area Coordinadora de Archivos, con |a finalidad de promover
y vigilar el cumplimento de las disposiciones en materia de gestion documental y administracién de archivos,
asi como de coordinar las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos, para dar cumplimiento con la
Ley General de Archivos.--- - e e oo oo oo oo e e i
4.-Designacion de la Secretaria de Actas. Para el desahogo de este punto, v en calidad de Titular del Area
Coordinadora de Archivos, la Mtra. Sylvia Lorena Gomez Martinez puso a consideracién del GIA |a designacién
de la Mtra. Diana Pefia Galindo, Titular de la Divisién de Recursos Materiales, como Secretaria de Actas, pidiendo
a las personas Integrantes que se pronunciaran al respecto, derivando en el ACUERDO No. IMSS-
BIENESTAR/GIA/1S0/02/2024 APROBACION de la Designacién de la Mtra. Diana Pefia Galindo como Secretaria
de Actas del GIA, (por unanimidad de Votos).rmmm e s
5.-Modificacidn a las Reglas de Operacién del GIA (Regla 6). Siguiendo el Crden del Dia establecido, la Mtra.
Sylvia Lorena Gomez Martinez, informd al GIA que el Organo Interno de Control Especifico sugirid un cambio a
las Reglas de Operacién, especificamente a la regla 6, con la finalidad que, con excepcién de los Responsables
de Archivo de Tramite (RAT), las personas Integrantes puedan designar suplentes hasta un nivel jerarquico de

Subdireccion, para asistir a las Sesiones en su representacion, cambio que fue validade por la Division de

Modernizacién Administrativa a través de Dictamen Técnico.-- B el E LU

La Titular del Area Coordinadora de Archivos, solicité a las personas Integrantes del GIA, se pronunciaran con
relacién a la aprobacion de la modificacién a las Reglas de Operacién, lo que derivé en el ACUERDO No. IMSS-
BIENESTAR/GIA/150/03/2024 APROBACION de los cambios en las Reglas de Operacién del GIA, (por

unanimidad de VOtOs).------mmmms s oo e e - e o

6.-Actualizacion de expedientes recibidos en el Acuerdo de Transferencia de los Fondos Documentales de
los extintos CNPSS e INSABI, conforme al resultado de la revisién documental resguardada en el Archivo
de Concentracién. Atendiendo el punto 6, la Mtra. Sylvia Lorena Gdmez Martinez, se refirié a la revisiéon de los

expedientes resguardados en el Archivo de Concentracién, cotejados contra el “Acuerdo de Transferenma de
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Fondos Documentzles de los extintos Comision Nacional de Proteccidn Social en Salud e Instituto de Salud para

el Bienestar”, en la que se detectd una diferencia de expedientes, dando como resultadoe las siguientes cifras: --

Expedientes Recibidos en Acuerdo de
‘Transferencia de Fondos Documentales Expedientes recibidos posterior al Totel Ge expedientas rasguardes en et
FONDO REPORTADG RECIBIDO Acuerdo de Transferencia de fondos Archive de Concentracidn del IMSS-
Documentales BIENESTAR
CNPSS 2,478] 2,478 1937 B
?
INSABI 5,412 5,457 g
TOTAL 7,890 7,935

7.-Estatus del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) del INSABI en el Archivo General de la Nacién.
En este punto, la Mtra. Sylvia Lorena Gémez Martinez, hizo del conocimiento del GIA que el pasado ¢ de
noviembre de 2023, fue recibido por el Archive General de la Nacién (AGN), el Catalogo de Disposicion
Documental del Instituto de Salud para el Bienestar, mismo que se encuentra en revision para observaciones
WO VBl B G O, ~mmmmmm e oo e o oo
Informd que, de la comunicacion gue se ha mantenido con el Archivo General de la Nacidn, a finales del mes de
abril se podria tener respuesta a la revision del CADIDO, por lo gue sugirié al GlA esperar la resolucién para dar
inicio cen la construccion del CADIDO de Servicios de Salud del IMSS-BIENESTAR, basado en las observaciones
que se reciban por parte del Archive General de la Nacion. --=-=--m-mmm s o oo
De la pronunciacién del grupo, emané el ACUERDO No. IMSS-BIENESTAR/GIA/150/04/2024 ESPERAR la
resolucion del Archivo General de la Nacidn al Catalogo de Disposicion Documental del INSABI en revision, para
iniciar los trabajos de elaboracidon del Catalogo de Disposicion Documental de Servicios de Salud del IMSS-
BIENESTAR, {por unanimidad de vOt0s).--semmemmmmmmomm s me oo e e e oo e
8.-Asuntos Generales. Para dar atencion al punto 81, en seguimiento a la solicitud de designacion de un
Responsable de Archivo de Tramite por Unidad Administrativa, la Mtra. Sylvia Lorena Gomez Martinez, informao
al GIA que, de las cuatrc dreas gque nombraron a mas de un Responsable, quedaron registradas como
Responsables de Archive de Tramite, la Lic. Maribel Maldonade Miguel por la Direccion General; la Lic. Karla
Michael Gadmez Iniestra por la Coordinacidn de Enfermeria; [a C. Dora Alicia Garcia Luna por la Coordinacicon de
Programas Preventivos; y la Lic. Maria Luisa Sanchez Rodriguez por la Cocrdinacion de Programacion; y de
requerir un carmbio de las mismas, deberan notificarle mediante oficio.-------------- -
Referente al punto 8.2, la Mtra. Sylvia Lorena Gémez Martinez, hizo una cordial invitacion a las Cocrdinaciones

pendientes de nombrar Enlaces de Archivo por Divisidn, tuvieran a bien enviar sus designaciones mediante

$.—_-::-
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En relacion al punto 8.3, y con la finalidad de que los Responsables de Archivo de Tramite de Servicios de Salud
del IMSS-BIENESTAR tengan conocimiento de los expedientes de sus dreas que se encuentran en resguardo en
el Archivo de Concentracién, la Mtra. Sylvia Lorena Gémez Martinez, invitd a los RAT presentes a que tuvieran
un acercamiento con los Responsables de Archivo de Tramite del extinto INSABI para que les compartan los
Inventarios de Transferencias Primarias, de acuerdo a los listados que les fueron enviados previo a la sesidn, via %

ol o ot d e Lot R T

L

9.-Clausura. Habiendo agotado todos los puntos del Orden del Dia, la Mtra. Sylvia Lorena Gémez Martinez,
Coordinadora de Servicios de Administracién y Titular del Area Coordinadora de Archivos, dio por clausurada ia
Primera Sesidon Ordinaria 2024 del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos de Servicios de Salud del
IMSS-BIENESTAR, siendo las 13:23 horas del mismo dia de su inicio, firmando el acta que consta de 9 fojas Utiles Q

al calce y al margen, los que en ella intervinieron.------------cemoemmmemme oo S e

=

................................................................................................................................................. \

MTRA. SYLVIA LORENA GOMEZ MARTINEZ MTRA. ANA LUCIA TLAHUECH RIVERA
COORDINADORA DE SERVICIOS DE COORDINADORA DE LO CONTENCIOSO, EN
ADMINISTRACION SUPLENCIA DE LA TITULAR DE LA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE UNIDAD JURIDICA
ARCHIVOS EN SERVICIOS DE SALUD DEL IMSS-
BIENESTAR
DR. ENRIQUE PEREZ UIN MTRA. CAROLINA PALMA FRIAS

I 5 7 -
COORDINADQOR DE PLANEACI ESTRATEGICA, TITULAR D‘E{&DI ON DE VINCULACION
EN SUPLENCIA DEL TITULAR LA UNIDAD DE OPERATIVA,EN SUPLENCIA DEL TITULAR DE LA
PLANEACION ESTRATEGI COORDINACIONES COORDINAZION DE TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION
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LIC. MIGUEL BAUTISTA HERNANDEZ LIC. SILVIA HEI-'QI_ANDEZ GARCIA
N

7 oY

rd .
COORDINADOR DHYVRANSPARENCIA Y SUBDIRECTORA DELT&P‘EA’SE AUDITORIA INTERNA,

VINC CION DESARRCOLLO Y MEJORA DE LA GESTION PUSBLICA,
: SN SUPLENCIA DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL ESPECIFICO

LIC. CARLOS HERNANDEZ ALPIiZAR MTRA. DIANA PENA GALINDO
. \ Q
’ - T
SUBDmECTo(BbEL AREA DE AUDITCRIA TITU D@_E_DN%N DERECURSOS MATERIALES
INTERNA, DESARROLLO Y MEJORA DE LA Y SECRETARIA DE ACTAS

GESTION PUBLICA, EN SUPLENCIA DEL TITULAR
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL ESPECIFICO

MTRA. CECILIA ACOST&A?OM/E)O

. /_,«i__ L

£ ,
SUPERVISOR}(DE PROCESQOS Y RESPONSABLE DE LIDER DE PROL@C/TO ADMINISTRATIVO Y
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA

FINANZAS UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA
LIC. ROLANDO ALVAREZ GOMEZ C. JORGE JESUS ARENAS CORONA
7 Céﬁpi
LIDER DE PROYECTG¥HESPONSABLE DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y RESPONSABLE DE
‘ ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COCRDINACION DE  ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE
HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD Y EQUIPAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS DE
PROGRAMAS ESPECIALES SALUD
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LIC. MARIANA ARTEAGA OTERO LIC. MARIA ANGELICA DUENAS PEREZ \
\
[ -
SOPORTE ADMINISTRATIVO Y RESPONSABLE AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y RESPONSABLE DE
DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE
DE EPIDEMIOLOGIA EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA OPERATIVA

LIC. JORGE IVAN FLORES CAMACHO LIC. KARLA MICHAEL GOMEZ INIESTRA

/)

LIDER DE PROYECTO ADMINISTRATIVO Y SUPERVISORA DJE PRETESOS Y RESPONSABLE DE
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA ARCHIVO DEFRAMITE DE LA COORDINACION DE
COORDINACION DE VINCULACION ESTATAL ENFERMERIA

LIC. ALEJANDRA GOMEZ LOPEZ LIC. EDGAR SAUL GOMEZ ZEPEDA
(; f ) «’v{;ﬁ _/ ’ /
= T. { 7 W .
,ﬁy

JEFE DE AREA ADMINISTRATIVA Y RESPONSABLE ASISTENTE DE PROCESCS ADMINISTRATIVOS Y

DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA

DE CONVENIOS, CONTRATOS Y REGULARIZACION COORDINACION DE ABASTO
INMOBILIARIA

C. ALICIA GONZALEZ PRADO LIC. ANA H GUISA FRAGOSO %

—=
ENLACE Y RESP E DE ARCHIVO DE TRAMITE ENLACEY RESPO:(ISABLE DE ARCHIVO DE
DE LA COORDINACION DE CONTABILIDAD Y TRAMITE DE LA COQORDINACION DE UNIDADES
TRAMITE DE EROGACIONES DE PRIMER NIVEL
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LIC. GUILLERMO HERNANDEZ RAMIREZ MTRA. NANCY HERNANDEZ VALDES
¥ -
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y RESPONSAELE DE LlDE\Q\QE:ﬁ%O’ ECTO ADMINISTRATIVO Y
ARCHIVQO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE ~ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE COORDINACION DE ASUNTOS CONSULTIVOS Y
INFRAESTRUCTURA NCRMATIVOS
LIC. ESMERALDA PATRICIA LOPEZ MENDOZA LIC. ALICIA MENDEZ OSORNIO

TA ADMINISTRATIVA Y RESPONSABLE  SOPORTE ADMINISTRATIVO "C" Y RESPONSABLE

JEFA DE AR
DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION
JURIDICA DE TRANSPARENCIA Y VINCULACION
8
LIC. ARIADNA YESICA MENDOZA QUIROZ LiIC. JANET MORALES JUAREZ B

LIC. ROSA MONSERRAT PEREZ TRISTAN MTRA. MONTSERRAT RODRIGUEZ BRIZUELA

——Aé i

)
JEFA DE DEPARTAMENTC Y RESPONSABLE DE AUXILIAR ADI\kINISTRATl\/O Y RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE  ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DEL 1
SERVICIOS DE ADMINISTRACION PADRON DE BENEFICIARICS

LIDER DE pnvaCTo ADMINISTRATIVO Y SUPERVISORA DQ Pﬂﬁzocﬁbs Y RESPONSABLE DE \
RESPONSABLE DE ARCHIVO DETRAMITE DE LA ARCHIVO D AMITE DE LA COORDINACION DE J
UNIDAD DE PLANEACION ESTRATEGICA Y EDUCACION E INVESTIGACION

COORDINACIONES ESTATALES
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LIC. JOSE LUISROMERO LEYNES DR. OSCAR RUIZ TORRES
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SUBDIREC‘I’:S%Y/RESPON&LE DE ARCHIVO DE JEFE DE DEPARTAMENTO Y RESPONSABLE DE $

TRAMITE DE'LA UNIDAD DE ADMINISTRACIONY  ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE

FINANZAS SUPERVISION

LIC. MARIA LUISA SANCHEZ RODRIGUEZ MTRO. JOSE SANCHEZ ROSAS

TITULAR DE DIVISION BE INTEGRACION JEFE DE AREA DE NQRMATIVIDMD DE SEGUNDO Y
PRESUPUESTARIA Y SEGUIMIENTO DE GASTCY  TERCER NIVELY RE;F%QJSABL DE ARCHIVO DE
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA TRAMITE DE LA COORDINACION DE 92?\’

COORDINACION DE PROGRAMACION Y NORMATIVIDAD Y PLANEACION MEDICA

PRESUPUESTO Q

LIC. MANUEL VILCHIS PEREZ

2

ASISTENTE DE PROCESQOS ADMINISTRATIVOS Y
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS




