GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

i Soblerno de IMSS BIENESTAR
= MeXICO SR SIDEISELUE Fecha de elaboracién: 19/09/2025
Fecha de Validacion: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Coordinacion Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracion
Area Generadora: Coordinacién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 1C Financiamiento
Serie Descripcién Afios Volumen/ Uhica.cién
escripel Extremos Expedientes Fistca
. Pasillo 2, ala
1C.02 Fondo de Salud para el Bienestar (FONSABI) 2021-2023 5
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 2C Programacién y presupuesto
Seri Deseripeién Afios Volumen/ Ubicacién
s ripelo Extremos Expedientes Fisica
. - , : - Pasillo 1, ala
2C.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 2021-2021 1 derecha
2C02  |Anteproyecto de presupuesto de egres 2021-2021 1 fasillogl;ala
. eproyecto de presupu €gresos derecha




Pasillo 1 ala

2C.03 Seguimiento presupuestal 2021-2021 2 derecha y pasillo 2
ala derecha
Pasillo 1 ala
2C.04 Adecuaciones presupuestarias 2020-2021 4 derecha y pasilio 2
ala derecha
2C.05 Cuenta piiblica 2021-2021 1 Pasilio 1, ala
derecha
: : Pasillo 1 ala
Altas de cuentas bancarias de proveedores en el Sistema Integral de .
2€.06 | Administracién Financiera Federal (SIAFF) g 20200023 4 derecha y pasillo 2
ala derecha
2C.07 Cuentas por liquidar certificadas (CLC) 20212021 1 iegg gl
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 3C [Recursos humanos y regularizacion de personal
Serie Deseripcion Ailos Volumen/ Ubicacion
Extremos Expedientes Fisica
] : i . . Pasillo 1, ala
3C.01 Disposiciones en materias de recursos humanos y procedimientos 2021-2021 1 derecha
. Pasillo 1, ala
3C.03 Registro y control dde puestos y plazas 2021-2021 1 derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 4C. [Recursos materiales y servicios generales
Serie Deseripeion Afios Volumen/ Ubicacion
Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 1 ala
4C.01 Disposiciones en materia de recursos materiales y servicios generales 2021-2023 7 derecha y pasillo 2
ala derecha
. Pasillo 1, ala
4C.02 Arrendamientos 2021-2021 I
derecha
Pasillo 1 ala
4C.03 Inventario fisico y control de bienes muebles 2020-2023 5 derecha y pasillo 2
ala derecha
Pasillo 1 ala
4C.05 Control de bienes muebles 2021-2022 2 derecha y pasillo 2
ala derecha
Pasillo 1 ala
4C.06 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios 2019-2021 3 derecha y pasillo 2

ala derecha




Pasillo 1, ala

4C.07 Sistema institucional de archivos (SIA) 2021-2021 1
derecha
=
4C.07.1 Grupo interdisciplinario de archivos (GIA) 2021-2021 1 Enlo 1.5k
derecha
4C.07.3  |Archivo de tramite 20212021 1 rario L gl
derecha
4C.08 Servicios basicos 2021-2021 1 Fastions ala
derecha
4C.08.1 Energia eléctrica 2021-2021 1 Fazillo 1. ala
derecha
4C.09 Mantenimiento y conservacién de bienes muebles e inmuebles 2021-2021 1 Pazti:clliaala
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion; 5C | Adquisiciones
Serie Deserincion Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 1 ala
5C.01 Licitaciones piiblicas (LA) 2021-2023 2 derecha y pasillo 2
ala derecha
Adjudicacion directa por excepcién con dictamen de Comité de Adquisiciones, Pasillo 2 ala
5C.02.1 Arrendamientos y Servicios (CAAS) 2021-2021 2 derecha
Pasillo 1 ala
5C.022 Adjudicaci6n directa por excepeitn con dictimen de Area Requiriente 2021-2022 2 derecha y pasillo 2
ala derecha
5C.02.3 Adjudicacién directa por articulo 42 de la LAASSP 2020-2022 14 Pa;::rlgci;tla
; = . e Pasillo 1, ala
5C.04 Sanciones y conciliaciones por incumplimiento a los contratos 2021-2021 1 derecha
5C.05 Control de confratos y convenios 2021-2021 1 fastlol, alg
derecha
5C.05.1 Formalizacién de contratos y convenios 2021-2021 1 Eszillofibiala
derecha
Pasillo 1 ala
5C.052 Contratos y convenios con proveedores gasto corriente 2021-2022 5 derecha y pasillo 2
ala derecha
5C.06 Se fianzas 2021-2021 1 Pasillo 1, ala
) gurosy ) derecha
Pasillo 1 ala
5C.07 Administracion de contratos 2020-2021 2 derecha y pasillo 2
ala derecha
. Pasillo 1, ala
5C.09 Proveedores y contratistas 20212021 1

derecha




Pasillo 2, ala

5C.09.1 Padrén de Proveedores y Contratistas en CompraNet 2021-2021 1
derecha
5C.10  [Contrataciones entre entes piiblicos 20212021 1 PR, Ela
derecha
5C.11 Fiscalizacion de facturas 2021-2021 1 kasillodzila
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABT)
Seccion: 6C | Tecnologias de la informacién y comunicacién
Serie Descrineion Aiios Volomen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
6C.01 Disposiciones en materia de telecomunicaciones 2021-2021 1 e
derecha
6C.02.1  [Registro en la Herramienta de Gestion de Politica TIC 20212021 1 P“Z:l'r:czl;aa'a
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 7C | Asuntos juridicos
Serie Descripcién Afios Yolumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
7C.01.4  |Acuerdos 2020-2020 2 BasiliorZyala
derecha
7C.01.5  |Iniciativas 2021-2021 1 RS 1, Alh
derecha
. N . EANA Pasillo 1 ala
7C.01.7 Otros orde_namw_ntos (Normas Oficiales Mexicanas, modelos, criterios, 2021-2022 5 Gerediat) psilio:?
politicas, lineamientos, etc.) (3)
ala derecha
7C.02 Consultas y asesorias 2021-2021 1 Easilio 1, ala
derecha
Pasillo 1 ala
7C.02.1 Consultas juridicas 2021-2023 4 derecha y pasillo 2
ala derecha
. Pasillo 1, ala
7C.03 Registro de autégrafos 2021-2021 i derecha
7C.042  |Contratos 2021-2021 1 Rl Lydla
derecha
Pasillo 1 ala
7C.05.1 Juicios de amparo 2021-2022 2 derecha y pasillo 2
ala derecha
Pasillo 1, ala
7C.07 Derechos humanos 2021-2021 !

derecha




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 8C | Transparencia y acceso a la informacién
Serie Descrincién Afios Volumen/ Ubicacitn
P Extremos Expedientes Fisica
8C.01 Transparencia 2021-2021 1 KagilioTala
derecha
. . . Pasillo 1, ala
8C.01.1 Sistema de portales de obligaciones de transparencia (SIPOT) 2021-2021 1 derecha
8C012  [Verificacién vinculante del INAL 2021-202] 1 RasiliojRala
derecha
$C.03 Acceso a la informacién 2021-2021 1 0 Blale
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 9C |Control y anditorias de actividades publicas
Serie Deseripeién Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
9C.01 Actos de fiscaliz.acién (Al'Iditorias, visitas de -'m.speccién, ‘seguimiento de 20202023 25 der::li;:l)t);asagﬁo 2
observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora)
ala derecha
Pasillo 1 ala
9C.02 Quejas, denuncias e investigaciones de actividades publicas 2021-2023 4 derecha y pasillo 2
ala derecha
Pasillo 1 ala
9C.05 Entrega - recepcitn 2020-2021 2 derecha y pasillo 2

ala derecha




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 10C

[ Anélisis estratégico y evaluacién

Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién
p Extremos Expedientes Fisica
o . Pasillo 1, ala
10C.04 Informes de autoevaluacion del Director General 2021-2021 1
derecha
10C.05 Integracién de los indicadores de los programas presupuestarios 2021-2021 1 Pazll::zcl};aala
Fondo: Instituto de Salud para ¢l Bienestar (INSABI)
Seccién: 11C | Difusion y atencién ciudadana
Serie Descripcién Aiios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
11C.01 Disposiciones en materia de comunicacién social 2021-2021 1 Hagtlof aln
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 12C |Comités y subcomités
Serie Descripcion Ailos Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
12C.02 Comité de control y desempefio institucional (COCODI) 2021-2021 1 P“Zil‘;clﬁa“]“
12C.03  |Comité de mejora regulatoria interna (COMERI) 2021-2021 1 Paf’i‘;zclh’:]a
. . . . Pasillo 1, ala
12C.04 Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios del INSABI (CAAS) 2021-2021 1 i
12C.06  |Comité de etica 20212021 1 SRS S
derecha
12C.07  |Comités de bienes muebles ¢ inmuebles 20212021 1 Pasillo 1, ala
derecha
12C.08  |Comité de transparencia 2021-2021 1 T,
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 18 [Evaluacién y supervision del abasto
Serie Descripcién Afios Veolumen/ Ubicacién
p Extremos Expedientes Fisica
1S.01 Distribucién de medicamentos, material de curacién e insumos para Ia salud 2021-2021 1 Failio ], ks

derecha




1S.01.3

Operacién de distribucidn y seguimiento a almacenes

2021-2021

Pasillo 1, ala

derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 38 [Recursos humanos personal de salud
Serie Descrineis Afios Volumen/ Ubicacion
‘peion Extremos Expedientes Fisica
35.01 Reclutamiento y distribucion del recurso humano de salud 2021-2021 1 Pafll;izcll;aaia
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 58 [Adguisiciones de equipo médico, medicamentos, material de curacion y otros insumos para la salud
Serie Descrincion Afios Velumen/ Ubicacién
¢ petd Extremos Expedientes Fisica
5 . . . ; Pasillo 1 ala
: &d ;
55.01 Llcltal’cmnes publllcas (LA) de equipo médico, medicamentos, material de 20212022 5 derecha y pasillo 2
curacion y otros insumos para la salud
ala derecha
Adiodicacitn di - - = - -
55.02 djuc.ilcacuin dlr.ecta (AA) de equipo médico, medicamentos, material de 20212021 1 Pasillo 1, ala
curacion y otros insumos para la salud derecha
Adjudicacion directa por excepcion con dictamen de Comité de Adquisiciones, Pasillo 2, ala
SSties Arrendamientos y Servicios (CAAS) 2lrg2022 10 derecha
J—— . ] ; ‘ : Pasillo 2, ala
55.02.2 Adjudicaci6n directa por excepcién con dictamen de Area Requirente 2020-2022 36 Hacadhe
Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivadas de incumplimiento a los Pasillo 1 ala
58.04 contratos de equipo medico, medicamentos, material de curacion y otros insumos 2020-2023 6 derecha y pasillo 2
para la salud ala derecha
55.05 Contr'atos y conanlos Fle equipo médico, medicamentos, material de 2021-2021 i Pasillo 1, ala
curacién y otros insumos para la salud derecha
Pasitlo 1 ala
55.05.1 Formalizacién de contratos y convenios 2021-2022 2 derecha y pasillo 2
ala derecha
Pasillo 1 ala
58.05.2 Contratos y convenios con proveedores 2020-2021 3 derecha y pasillo 2
ala derecha
. . . . . Pasillo 1 ala
55.06 Seguros y fianzas de equipo médico, medicamentos, material de curacién y 20212023 5 derecha y pasillo 2

otros insumos para la salud

ala derecha




‘s . . - . . Pasillo 1 ala
Adm éd d
53.07 1flrlstra016n (!e contratos de equipo médico, medicamentos, material de 2020-2021 3 derecha y pasillo 2
curacion y otros insumos para la salud
ala derecha
Terminacién, suspensién, rescisién de contratos de equipo médico, medicamentos, Pasillo 1, ala
55.08 . s . 2021-2021 1
material de curacién y otros insumos para la salud derecha
55.0 Provefedores y confratistas de equipo médico, medicamentos, material de curacion y 20212021 ! Pasillo 1, ala
otros insumos para la salud derecha
Pasillo 1 ala
58.09.1 COMPRANET 2021-2023 3 derecha y pasillo 2
ala derecha
Pasillo 1 ala
58.09.2 Trémite de pago 2020-2023 4 derecha y pasillo 2
ala derecha
.. . . . . Pasillo 2 ala
58.12 Requerimientos de medicamentos, material de curacién e insumos para salud 2019-2023 10 derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 68 | Infraestructura
Serie Descripcién Aiios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
. . . . Pasillo 1, ala
65.01 Evaluacién y seguimiento de infraestructutra operativa 2021-2021 1 derecha
65.02 Proyectos 2021-2021 1 Faasio’], we
derecha
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La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Ill y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutive Federal y con ello
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

"1/ i, Gobierno de =
R o) ReTR 5] 1mss BIENESTAR
‘\-.":gi{:” MBXICO svecms PUBEICOS DE SALUD .
Fecha de elaboracion: 19/09/2025
Fecha de Validacién: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregon
Teléfono;
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Oficina del Titular
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 1C Financiamiento
Serie Descripcién Aifios Volumen/ Ubiicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 1 ala
derecha y Movil
1C.01 Transferencia y comprebacién de recursos financieros 2022-2023 3 pasille 5 color
madera ala
izquierda
1C.02 Fondo de salud para el bienestar (FONSABI) 2022-2022 1 Pasillo 1, ala
derecha
Movil pasillo 5
1C02.1 Pedidos, remisiones y ordenes de suministro por entidad federativa 2023-2023 1 color madera ala
izquierda

Fondo: Instituto de Salud para e! Bienestar (INSABI)

Seccion: 2C |Recursos materiales y servicios generales




Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
; - ; . s Pasillo 1, ala
2C.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 2022-2022 1 Jorein
L Pasillo 1, ala
2C.03 Seguimiento presupuestal 2022-2022 1 derecha
2C.04 Adecuaciones presupuestarias 2022-2022 1 Eestlo ] ole
derecha
2C.05 Cuenta péblica 2022-2022 1 BaslleTiiala
derecha
Altas de cuentas bancarias de proveedores en el Sistema Integral de Pasillo 1, ala
2C.06 Administracién Financiera Federal (SIAFF) RUzEs2002 1 derecha
2C.08 Pélizas contables 20222022 1 BRSO,
derecha
2C.11 Estados financieros 2022-2022 1 Paniipcl. ol
derecha
2C.12 Gestiones de cuentas bancarias 2022-2022 1 Pastllo 1,2l
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 3C IRecursos humanos y regularizacion de personal
Serie Descrincion Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
. . ; e Pasillo 1, ala
3C.01 Disposiciones en materias de recursos humanos y procedimientos 2022-2022 1 denecha
. Pasillo 1, ala
3C.03 Registro y control dde puestos y plazas 2022-2022 1 derecha
3C.04 Regularizacion de personal 2022-2022 1 hs ol i
derecha
3C.05.1  |[Movimientos de personal 2022-2022 1 Hastiof vala
derecha
Movil pasillo 5
3C.05.8 Comprobacion de recursos para pago de ndmina 2023-2023 1 color madera ala
izquierda
3C.06 Reclutamiento vy seleccion de personal administrativo 2022-2022 1 Pazﬂ:(:clr:aala
3C.07 Identificacion y acreditacion de personal 2022-2022 1 kaedlia:1, wla
derecha
3C.11 Relaciones laborales 2022.2022 1 o
derecha
Servicio social y practicas profesionales de las dreas administrativas 2022-2022 1 i tof, ala

3C.12.1

derecha




3C.13

RHNET

2022-2022

Pasillo 1, ala

derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 4C |Recursos materiales y servicios generales
Serie Descripcién Aiios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 1, ala
derecha y Movil
4C.01 Disposicicnes en materia de recursos materiales y servicios generales 2022-2023 2 pasillo 5 color
madera ala
izquierda
. Pasillo 1, ala
4C.02 Arrendamientos 2022-2022 1
derecha
4C.03 Inventario fisico y control de bienes muebles 2022-2022 1 Pazlilricl}:aala
4C.04  [Parque vehicular 2022-2022 i bt
derecha
4C.04.2 Suministro de combustible 2022-2022 i Figtiod,als
derecha
4C.05 Control de bienes muebles 2022-2022 1 e
derecha
4C.06 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios 2022-2022 1 Paf;ilriclh’aala
4C.07 Sistema institucional de archivos (SIA) 2022-2022 1 sl Bl
derecha
4C.07.1 Grupo interdisciplinario de archivos (GIA) 2022-2022 I easilio 1,4l
derecha
Movil pasillo 5
4C.07.3 Archivo de Tramite 2023-2023 1 color madera ala
izquierda
.. .. . ) Pasillo 1, ala
4C9 Mantenimiento y conservacion de bienes muebles ¢ inmuebles 2022-2022 ! derecha
Fondo: Instituto de Salud para ¢l Bienestar {INSABI)
Seccion; 5C | Adquisiciones
Serie Descrineion Aiios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica




3C.01

Licitaciones piiblicas (LA)

2022-2023

Pasillo i, ala
derecha y Movil
pasillo 5 color
madera ala
izquierda

5C.05.2

Adjudicacion directa por excepcion con dictdamen de Area Requiriente

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

5C.04

Sanciones y conciliaciones por incumplimiento a los contratos

2022-2023

Pasillo 1, ala
derecha y Movil
pasillo 5 color
madera ala
izquierda

5C.05

Control de contratos y convenios

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

5C.05.1

Formalizacion de contratos y convenios

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

5C.06

Seguros y fianzas

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

5C.07

Administracion de contratos

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

5C.08

Terminacién, suspension, rescisién de contratos

2022-2023

Pasillo 1, ala
derecha y Movil
pasillo 5 color
madera ala
izquierda

3C.09.1

Padrén de proveedores y contratistas Compranet

20222022

Pasillo 1, ala
derecha

5C.09.2

Histérico de la entidad

2022-2023

Pasillo 1, ala
derecha y Movil
pasillo 5 color
madera ala

" izquierda

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 6C

| Tecnologias de la informacién y comunicacién

Serie

Descripcitn

Afios
Extremos

Volumen/
Expedientes

Ubicacitn
Fisica

6C.01

Disposiciones en materia de telecomunicaciones

2022-2022

i

Pasillo 1, ala
derecha

6C.03

Seguridad informética

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

6C.03.1

Registro de sistemas informdticos internos

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha




6C.04

Desarrollo de sistemas

2022-2022

Pasillo 1, ala

derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 7C | Asuntos juridicos
Serie Descripeién Aiios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo 5
7C.01.6 Puntos de Acuerdo (3) 2023-2023 1 color madera ala
izquierda
ot - - - — :
7C.01.8 rc:s_ Ordepamne'ntos {Normas Oficiales Mexicanas, modelos, criterios, 20222023 1 Pasillo 1, ala
politicas, lineamientos, etc.) derecha
7C.02 Consultas y asesorias 2022-2022 1 Festliofl s
derecha
7C.05.1  |luicios de amparo 20222022 1 Pasillo 1, ala
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 8C | Transparencia y acceso a la informacion
Serie Descripeion Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
8C.01 Transparencia 2022-2022 1 Rastlio'l sala
derecha
Pasille 1, ala
deracha y Movil
8C.01.1 Sistema de portales de obligaciones de transparencia (SIPOT) 2022-2023 2 pasillo 5 color
madera ala
izquierda
. . 3 Pasillo 1, ala
8C.01.2 Verificacion vinculante del INAI 2022-2022 1
derecha

Fondo: Institute de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 9C

[Control y auditorias de actividades publicas




Serie

Descripeitn

Aiios
Extremos

Volumen/
Expedientes

Ubicacion
Fisica

9C.01

Actos de fiscalizacion (Auditorias, visitas de inspeccion, seguimiento de
observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora)

20222023

Pasillo 1, ala
derecha y Movil
pasillo 5 color
madera ala
izquierda

9C.02

Quejas, denuncias e investigaciones de actividades piblicas

2022-2022

Pasilio 1, ala
derecha

9C.04

Sistema de Control Interno y evaluacion de riesgos Institucional

2022-2023

Pasillo 1, ala
derecha y Movil
pasille 5 color
madera ala
izquierda

9C.05

Enirega - recepcion

2022-2023

Pasillo 1, ala
derecha y Movil
pasillo 5 color
madera ala
izquierda

9C.06

Rendiucion publica y transicién gubernamental

2022-2023

Pasillo 1, ala
derecha y Movil
pasilloe S color
madera ala
izquierda

9C.07

Politicas y estrategias de modernizacién de mejora de la gestién piblica

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 10C

| Analisis estratégico y evaluacién

Serie

Descripeion

Afios
Extremos

Volumen/
Expedientes

Ubicacién
Fisica

10C.01

Evaluaciones (Junta de Gobierno, PAT)

2023-2023

i

Movil pasillo 5
color madera ala
izquierda

10C.03

Relaciones interinstitucionales e internacionales

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

10C.04

Informes de autoevaluacién del Director General

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha

10C.05

Integracién de los indicadores de los programas presupuestarios

2022-2022

Pasillo 1, ala
derecha




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 11C

| Difusién y atencion ciudadana

Serie D o Afios Volumen/ Ubicacién
eseripeion Extremos Expedientes Fisica
11C.01 Disposiciones en materia de comunicacion social 2022-2022 1 Pasillo 1, ala
derecha
11C.04  |Peticiones ciudadanas 2022-2022 1 Fasiliotak
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 12C |Comités y subcomités
Serie Descripeié Ailos Yolumen/ Ubicacién
peton Extremos Expedientes Fisica
12C.01  |Comité técnico del FONSABI 2022-2022 1 Pasillo 1, ala
derecha
12C.02 Comité de control y desempeiio institucional (COCODI) 20222022 1 Pafj':lrzcli;aala
12C.03 Comité de mejora regulatoria interna (COMERI) 2022-2022 1 Pasd’;l‘;cll;aa‘a
] . . Pasillo 1, ala
12C.04.1 Subcomité Revisor de Convocatorias (SUBRECO 2022-2022 1 derecha
12€C.05 Comité de obras piiblicas 20222022 1 Rasiloflgala
derecha
12C.07  |Comités de Bienes Muebles e Inmuebles 20222022 1 L
derecha
Fondo: Instituto de Salud para e] Bienestar (INSABI)
Seccion: 13C |
Serie Descripeié Afios Volumen/ Ubicacion
eripeion Extremos Expedientes Fisica
13C.022  |Capacitacién Externa 2022-2022 1 Pasillo’l el

derecha




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 1S | Evaluacion y supervisién del abasto
Serie Descrincién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo 5
15.01.4 Seguimiento al proyecto de adquisicion consolidada UNOPS 2023-2023 24 color madera ala
izquierda
15.02 Donacion 2022-2022 1 -
derecha
15.02.1  |Donacién de Insumos para la salud 2022-2022 1 Faniio Bl
derecha
15.04 Donaciones de medicamentos 20222022 1 Pasillo 1, ala
derecha
Fondo: Instituto de Saiud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 28 [Seguimiento institucional
Serie Descripcion Afios Yolumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasille 5
258.01 Control de acuerdos 2023-2023 2 color madera ala
izquierda
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 38 |Recursos humanos personal de salud
Serie Descripeién Aiios Volumen/ Ubicacitén
P Extremos Expedientes Fisica
P . ‘s Pasillo 1, ala
35.03 Planeacion, programacion y presupuestacion del recurso humano en salud 2022-2022 1 derecha
38.04 Reclutamiento y seleccién de personal sanitario 2022-2022 1 Pasillo 1, ala
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccidén; 55 LAdquisiciones de equipo médico, medicamentos, material de curaci6n y otros insumos para la salud
Serie Descrincién Aiios Volumen/ Ubicacitn
a Extremos Expedientes Fisica
Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivadas de incumplimiento a los Pasillo 1, ala
58.04 ] - . . ) ] 2022-2022 1
contratos de equipo médico, medicamentos, material de curacién y otros insumos derecha
55.05 Conu'at?s y convenios de equipo médico, medicamentos, material de curacién 20222022 | Pasillo 1, ala
y ofros insumos para la salud derecha




58.09.1 COMPRANET 2022-2022 1 Pasillo 1, ala
derecha
. Pasillo 1, ala
58.09.2 Tramite de pago 2022-2022 1 Harachs
: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 6S |  Infraestructura
Serie Deseripcién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
6S.01 Evaluacién y seguimiento de infraestructura operativa 2022-2022 1 Pazl;i(;c};aala
6S.02 Proyectos 2022-2022 1 Pasillo 1, ala
derecha

Formulé Guia de Archivo Documental

Reviso Guia de Archivo Documental

Autoriza Guia de Archivo Documental

S e~

" Sonia Ordénez Leén
Titular de la Coordinacion de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

A7

Laynﬁ/ illardn Porthela Aauro Ciivez Vazquez

Soporte Administrative "C" Responsable del Archivo de Concentracién

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, frace. [ y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con elio
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 63, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
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"\‘L""fi%{;’ MeXlCO svncnos PUBLICOS DE SALUD
Fecha de elaboracion: 19/09/2025
Fecha de Validacién: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electronico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Direccién de seguimiento e informacién
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 4C Recursos materiales y servicios generales
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacifén
P Extremos Expedientes Fisica
4C.02 Arrendamientos 2021-2021 1 fesilofials
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccidn: 5C | Adquisiciones
Serie Descripcion Afios Yolumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
5C.05.1 Formalizacién de contratos y convenios 2021-2021 2 Payiosel
derecha
5C.0%.1 Padrén de Proveedores y Contratistas en CompraNet 2021-2021 1 Pa:s;;lc;cll-;aala




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccibn: 58 |Adquisiciones de equipo médico, medicamentos, material de curacion y otros insumos para la salud
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
58.05.1 Formalizacién de contratos y convenios 2022-2022 4 Reillon jala
derecha
Formulé Guia de Archive Documental Revis6 Gufa de Archive Documental Autoriza Gufa de Archivo Documental

(i St ot

Laur® Villardn Porthela Chavez Vizquez /7 Sonia Ordénez Leon
orte Administrative "C" Responsable del Archivo de Concentracion Titular de Ia Coordinacion de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Gufa de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Ill y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservaci6n de los Archivos del Poder Ejecutive Federal y con ello
dar cumplimiernto  lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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Fecha de elaboracién: 19/09/2025

Fecha de Validacién: 15/10/2025
Area de Tdentificacién
Unidad Administrativa: Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electronico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Subdireccion de Investigacion de Mercado
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 5C Adquisiciones
Serie Deseripcién Aiios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Pasilio 2 ala
5C.01 Licitaciones publicas (LA) 2022-2023 5 izquierda y Pasillo
2 ala derecha
Pasillo 1 ala
Adjudicacion directa por excepcion con dictamen de Comité de Adquisiciones, dere(:?]a, Pasﬂlo 2
5C.02.1 ] . - 2021-2023 7 ala izquierda y
Arrendamientos y Servicios (CAAS) ,
Pasillo 2 ala
derecha
Pasillo 2 ala
5C.02.2 Adjudicacién directa por excepcién con dictamen de Area Requirente 2022-2023 2 izquierda y Pasillo
2 ala derecha




Pasillo 1 ala

derecha, pasillo 2
5C.02.3 Adjudicacién directa por articulo 42 de la LAASSP 2021-2023 15 ala izquierda y
Pasillo 2 ala
derecha
o . Pasillo 2 ala
5C.03 Invitacién restringida a cuando menos tres personas (IA) 2023-2023 1 derecha
5C.03.3  |Invitacion restringida por articulo 42 de la LAASSP 2022-2022 1 s ing
izquierda
Pasillo 2 ala
5C.10 Contrataciones entre entes pablicos 2022-2023 4 izquierda y Pasillo
2 ala derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 12C | Comités y subcomités
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 2 ala
12C.04.1 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INSABI (CAAS) 2022-2023 33 izquierda y Pasillo
2 ala derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 58 | Adquisiciones de equipo médico, medicamentos, material de curacion y otros insumos para la salud
Serie Descripcié Afios Volumen/ Ubicacion
Ll Extremos Expedientes Fisica
58,01 Licita.ciones pﬁb{icas (L.A) de equipo médico, medicamentos, material de 2021-2022 9 der::;::’pla:ilzo 2
curacion y otros insumos para la salud o
ala izquierda
Pasillo 1 ala
58.02.2 Adjudicacion directa por excepcion con dictamen de Area Requirente 2021-2022 13 derecha y pasillo 2
ala izquierda
58.02.3 Contratacién con base en el articulo 1° 2021-2021 2 Fasillofiiala
derecha
55.03 Invitacion restringida a cuando menos tres personas (IA) de equipo médico, 20222022 1 Pasillo 2 ala

medicamentos, material de curacién y otros insumos para la salud

izquierda




Formulé Gufa de Archivo Documental Revisé Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental

w5 St f e

La illarén Porthela {aurolCiravez V_é_zciu_é-z_- B /" Sonia Ordénez Leén
Soporte Administrativo "C" Responsable del Archivo de Concentracién Titular de la Coordinacién de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Il y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutive Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.



<
.

-,

Gobierno de

2 México

IMSS BIENESTAR

SERVICIOS PUBLICOS DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracion: 19/09/2025

Fecha de Validacion: 15/10/2025

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregon

Teléfono:

Correo Electrénico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracién

Area Generadora: Direccion de seguimiento y gestion de procesos

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 6C Tecnologfas de la informacion y comunicacion
Serie Descripeion Afios Volm‘nenl Ubi(".a_ci(m

Extremos Expedientes Fisica
6C.02 Normatividad tecnologica. 2022-2022 2 Paz:'r‘;clﬁaa'a
6C.03 Seguridad informética 2022-2022 1 g afli;l‘;c]h’a"‘]a
6C.04 Desarrollo de sistemas. 20222023 2 i e
: ___ . : — Jorocha
6C.04.1 (S(l:s-;fl:rél;is Coordinacion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion 2022-2022 1 Pazliiticlh,aala
6C.04.2 Sistemas Desarrollados 2022-2023 2 Pafiiellzclﬂaala




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 7C | Asuntos juridicos
Seri D S Aiios Volumen/ Ubicacitin
le eseripeion Extremos Expedientes Fisica
: i Pasillo 1, ala
7C.01.1 Leyes y cédigos 2023-2023 1 ———
7C.04.1 Convenios 2022-2022 1 Feslllo 1, gla
derecha
Fondo: Instimto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 8C [ Transparencia y acceso a la informacién
Serie Descripcién Afos Volumen/ Ubicacién
eseripe Extremos Expedientes Fisica
$C.01 Transparencia 2022-2022 1 Pastlo T ala
derecha
. . . Pasillo 1, ala
8C.01.1 Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) 2022-2022 1 derecha
8C.01.4  |Datos abiertos 2023-2023 1 B
derecha
Fondo: Instituto de Salud para e] Bienestar (INSABI)
Seccién: 9C | Control y auditorias de actividades publicas
Serie Descrincién Ajios Velumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
9C.01 Actos de. 1sca11_za.c16n (A.udltorlas, visitas de. 1flspecc:16n,_ seguimiento de 20222002 1 Pasillo 1, ala
observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora) derecha
ac1 P ].
9C.04 Sistema de Control Interno y evaluacién de riesgos Institucional 2023-2023 1 pdz:i:cll;ad a
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 10C fAnélisis estratégico y evaluacion
Serie Descripeion Aiios Volumen/ Ubicacion
© SSFRRS Extremos Expedientes Fisica
. g Pasillo 1, ala
10C.04 Informes de Autoevaluacion del Director General 2022-2023 2 iy

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 28

ISeguimiento Institucional




Serie Descripeion Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
25.02 Gestién Institucional 2022-2022 1 GG
derecha
Formulé Guia de Archivo Documental Revisé Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental

/ S5z pher

L Villardn Porthela “" LalG Chavez Vézquez Sonia Ordonez Leén
Sdporte Administrativo "C" Responsable del Archivo de Concentracion Tituldr de la Coordinacion de Servicios Generales
y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. 111 y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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Fecha de Validacion:

Fecha de elaboracion: 19/09/2025

15/10/2025

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Area de Identificacion

Unidad Administrativa: Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Correo Electrénico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracion

Area Generadora: Subdireccién de Seguimiento al Cumplimiento de Garantias y Contratos

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 3C Adquisiciones

Afios

Serie Descripeion Extremos

Volumen/
Expedientes

Ubicacion
Fisica

5C.05.1 Formalizacién de contratos y convenios 2020-2022

100

Pasillo 1, ala
derecha y pasillo 2
ala izquierda




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccidn: 55 | Adguisiciones de equipo médico, medicamentos, material de curacion y otros insumos para la salud
Serie Deseripcin Afios Volumen/ Ubicacifn
Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 1, ala
55.05.1 Formalizaci6n de contratos y convenios 2020-2022 1576 derecha y pasitlo 2
ala izquierda

Formulé Guia de Archive Documental

Lau

illaran Porthela

Revisé Guia de Archivo Documental

Autoriza Guia de Archivo Documental

5/%4‘

/ Lau‘o Ch.’ivez Viézquez

Sonia Ordénez Leén

Soffotte Administrativo "C" Responsable del Archivo de Concentracion T“ulaf de la Coordinaci6n de Setvicios Generales
y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Il y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en ¢l articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
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Fecha de elaboracion: 19/09/2025

Fecha de Validacion:

15/10/2025

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: Unidad de Coordinaci6én Nacional de Abastecimiento de Medicamentos y Equipamiento Médico

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Correo Electronico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracion

Area Generadora: Direccién de Control del Abasto y Seguimiento al Gasto de Medicamentos y Dispositivos Médicos

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 9C Control y auditorias de actividades publicas
Seri Descripcié Afios Volumen/ Ubicacién
erie seripeion Extremos Expedientes Fisica
9C.01 Actos dc.llscah'zacmn (A.udllonas, visitas dc.n_lspcccmn,‘ seguimiento de 20192023 39 Pa.,sﬂl(? 2,ala
observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora) izquierda
. Pasillo 2, al
9C.04.1  |Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI) 2022-2023 1 ‘?Zu‘;er . 2




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 55 | Adquisiciones de equipo médico, medicamentos, material de curacion y otros insumos para la salud
Serie Descrincion Afios Volumen/ Ubicacién
s Extremos Expedientes Fisica
58.12 Requerimientos de medicamentos, material de curaci6n e insumos para salud 2019-2023 31 Pigiﬁe:ihzla
58.13 Abasto de medicamentos, material de curacién e insumos para Ia salud 2022-2023 21 P"E’C:L‘;fra:]a
Formulé Guia de Archivo Documental Revisd Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental
<~
l A L7 _%’ %
Lauro Mllaran Porthela urggaééz '(!zizquez ¢ Sonia Ordonez Leodn
Sopopté Administrativo "C" Responsable def’Archivo de Concentracion Titular de la Coordinecion de Servicios Generales

¥ Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. 111 y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el artfculo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Péblica.




IMSS BIENESTAR
SERVICIOS PUBLICOS DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracion: 19/09/2025

Fecha de Validacién: 15/10/2025

Area de Identificacion

Unidad Administrativa: Coordinacién de Recursos Humanos y Regularizacién del Personal

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Correo Electrénico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracién

Area Generadora: Direccién de Célculo y Pago de Némina

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 1C Financiamiento
Serie Descripeion Ailos Volur_nenf Ubica.cién

Extremos Expedientes Fisica

1C.01 Transferencia y comprobacion de recursos financieros 2021-2023 3 Pa;::;)ci:la

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 2C lProgramacién y presupuesto
Serie Descripcion Afios Volu r.nem’ Ubica.cién

Extremos Expedientes Fisica

2C.02 Anteproyecto de presupuesto de egresos 2022-2022 1 Pasilrl:ci:la
2C.03 Seguimiento presupuestal 2020-2021 1 Pazgrl:ci:la
2C.04 Adecuaciones presupuestarias 2022-2023 2 Paéi:::ci:la




Pasillo 2 ala

2C.05 Cuenta piiblica 2020-2022 2
derecha
JC Pasillo 2 ala
2C.09 Conciliaciones contables 2021-2022 2
derecha
2C.12 Gestiones de cuentas bancarias 2021-2023 3 ol
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 3C [Recursos humanos y regularizacion de personal
Seri Descripcié Afios Volumen/ Ubicacioén
SHe eseripeion Extremos Expedientes Fisica
illo 2 ai
3C.05 N6mina de pago de personal 2022-2023 7 BRSO
derecha
3C.05.1  |Movimientos de personal 2020-2023 30 L ol
derecha
3C.05.2 Solicitud de disponibilidad de recursos 2021-2023 3 Pasilio 2 ala
derecha
3C.05.3 Incidencias 2021-2022 1 Peellio 2 nla
derecha
3C.054 Impuesto sobre la renta e impuesto sobre némina 2020-2023 4 Pasillo 2 alg
derecha
3C.055  |Pensién alimenticia 2021-2023 1 L
derecha
. ; e Pasillo 2 ala
3C.05.6 Licencias médicas 2020-2023 67
derecha
3C.05.7  |Timbrado 20222023 I FOB A
derecha
- ]]
3C.05.8 Comprobacién de recursos para pago de némina 2021-2023 8 Pd;;r:jl:la
3C.059  |Cobros indebidos 2020-2023 7 Fertlogials
derecha
3C.09.1  |Altasal ISSSTE 2021-2023 1 Fesiliop 2
derecha
3C.09.2 Bajas al ISSSTE 2021-2022 1 Pasillo 2 ala
derecha
3C.093  |Cambio de cédigo de puesto 2021-2023 2 Fasillo 2wl
derecha
3C.10 Control de. preétac1ones en materia econémica (FONAC, sistema de ahorro 2020-2023 12 Pasillo 2 ala
para el retiro, seguros, etc.). derecha
illo 2 al
3C.10.1  |Seguro de vida Institucional 2020-2023 5 Fasl ot
derecha
. - il
3C.10.2 Seguro de responsabilidad civil 2022-2022 1 Re o da

derecha




3C.103  |Seguro de responsabilidad profesional 2021-2023 1 Pasillodiaa
derecha
3C.104  |Seguro colectivo de retiro 2021-2023 2 A
derecha
Formulé Guia de Archivo Documental Revisé Gufa de Archivo Documental ) Autoriza Guia de Archivo Documental
LaurgAillaran Porthela V4 Léum/ Chavez Vizquez Sonia Ordonez Ledn
So Administrativo "C" Responsable del Archivo de Concentracion Titular'de a Coordinacitn de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Ill y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercerc de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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(%) mss BienesTAR

SERVICIOS PUBLICOS DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracion: 19/09/2025

Fecha de Validacitén: 15/10/2025
Area de Identificacion
Unidad Administrativa: Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre dei Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electronico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Subdireccién de Adquisiciones
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 4C Recursos materiales y servicios generales
Serie Descripcion Aiios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasiilo 4
4C.01 Disposiciones en materia de recursos materiales y servicios generales 2021-2023 2 color madera
derecha
noF . - Pasillo 2 ala
4C.06 Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios 2021-2023 3 izquisrda
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 5C | Adquisiciones
Seri Descrincié Afios Volumen/ Ubicacién
i ESErpCon Extremos Expedientes Fisica
. - Pasillo 2 al
5C.05 Control de contratos y convenios 2021-2023 23 g =
izquierda




Movil pasilio 4

5C.06 Seguros y fianzas 2023-2023 1 color madera
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 9C |Control y auditoria de actividades piiblicas
Serie Descrri cién Aifios Yolumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
9C.03  |Inconformidades 2022-2022 5 e
izguierda
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 12C IComités y Subcomités
; _— Afios Volumen/ Ubieacién
Serie Descripeitn : s
Extremos Expedientes Fisica
12C.04  |Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INSABI (CAAS) 2020-2023 a1 P?::lll‘]’j d‘;la
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 55 | Adquisiciones de equipo médico, medicamentos, material de curacién y otros insumos para la salud
Serie Desecripeién Ajios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 2 ala
. oy . A N . izquierda y Movil
Licit bl LA)d d
55,01 icitaciones piiblicas (LA) de equipo médico, medicamentos, materiai de 2021-2002 p pasillo 4 color
curacién y otros insumos para la salud
madera ala
izquierda
Pasillo 2 ala
Adjudicacion directa por excepcion con dictamen de Comité de Adquisiciones, IquIE-:l'da yMail
58.02.1 . . 2021-2022 5 pasillo 4 color
Arrendamientos y Servicios (CAAS)
madera ala
izquierda
Pasillo 2 ala
55.02.2 Adjudicacion directa por excepcion con dictamen de Area Requirente 2020-2022 13 iZuicrda y pasilo
4 color madera ala
izquierda y derecha
Movil pasillo 4
58.05.1 Formalizacion de contratos y convenios 2023-2023 1 color madera ala

derecha




Pasillo 2 ala
58.05.2 Contratos y convenios con proveedores 2020-2023 20 |zqm.erda y Movil
pasillo 4 color
madera ala derecha
Formulé Guia de Archivo Documental Revis6é Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental
Laurgillaran Porthela ALaurb Chavez Vézquez ¢ Sonia Ordénez Leén
Sopgfte Administrative "C" Responsable del Archivo de Concentracién Titular de la Coordinacion de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Gufa de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Il y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
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SERVICIQS PUBLICOS DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracién: 19/09/2025

Fecha de Validacién: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Direccién General
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracion
Area Generadora: Coordinacion de Analisis Estratégico y Evaluacién
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 10C Analisis estrategico y evaluacion
Serie Descripcion Aiios Volul.nen/ Ubica.cién
Extremos Expedientes Fisica
10C.01  [Evaluaciones (Junta de Gobierno, PAT) 2021-2023 3 Pa;z::ciaala
10C.04  |Informes de Autoevaluaci6n del Director General 2020-2023 6 Pa;g::i:la




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 28 ISeguimiento ins
Serie Deseripcién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 2 ala
25.04.1 Informes de metas y programas 2029-2020 1 derecha

Formulé Guia de Archivo Documental

t

Revis6é Guia de Archivo Documental

illaran Porthela

La
Seporte Administrativo "C"

Responsable d

Laurg/Chavez ‘\v/ézquez

Autoriza Guia de Archivo Documental

e o f L7

Archivo de Concentracion

Sonia Crddnez Leén

Titular de la Coordinacién de Servicios Generales
y Responsable del Area Coordinadera de Archivos

La presente Gufa de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Ill y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica.
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SERVICIOS PUSLICOS DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracion: 19/09/2025

Fecha de Validacion: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Coordinacién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregdn
Teléfono:
Correo Electronico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Subdireccién de Inventarios y Archivos
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 3C Recursos humanos y regularizacion de personal
Serie Descripeién Aiflos ‘_/olullnen/ Ubica.cién
Extremos Expedientes Fisica
3C.124  |Evaluacién del Desempefio 2023-2023 1 Pajfj:g;:la
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 4C |Recursos materiales y servicios generales
Serie Deseripcion Afios Volur.nen/ Uhica.cit'm
Extremos Expedientes Fisica
4C.07 Sistema Institucional de Archivos (SIA) 2021-2023 9 Pa;?:gcifa
4C.07.1 Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) 2021-2023 4 Pa;gr';’ci:la
4C072  |Oficialia de Partes 2020-2023 1 BEC
derecha




Pasillo 2 ala

4C.07.3 Archivo de Tramite 2020-2023 5
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 8C [ Transparencia y acceso a la informacién
Serie Descrineié Aiios Volumen/ Ubicacitn
! i Extremos Expedientes Fisica
8C.01 Transparencia 2023-2023 1 Easilio2 s
derecha
8C.01.1  [Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) 20212022 1 Paj::rlgci:la
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 9C |Control y auditoria de actividades piiblicas
Seri D iDcion Aiftos Volumen/ Ubicacion
re eseripel Extremos Expedientes Fisica
9C.01 Actos de .ﬁscahfzamén (A'udltorlas, visitas de. 1{15p8001611,. seguimiento de 2020-2022 i Pasillo 2 ala
observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora) derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 10C | Analisis estratégico v evaluacion
Seri D — Aiios Volumen/ Ubicacién
—— eseripeion Extremos Expedientes Fisica
10C.01 Evaluaciones (Junta de Gobierno, PAT) 2022-2023 3 Pasilin Z s
derecha
10C.04  |Informes de Autoevaluacién del Director General 2021-2023 1 R

derecha




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 12C

|Comités y subcomités

Serie Descripcién Aiios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
12C.02 Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI) 2022-2023 2 Pa;:r':ci:'a
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 13C____ [Capacitacién
Serie Descripcién Aiios Volumen/ Ubicacibén
P Extremos Expedientes Fisica
. L Pasillo 2 ala
13C.01 Capacitacién del personal administrativo del INSABI 2022-2023 2 derecha

Formulé Guia de Archivo Documental

Revisé Guia de Archivo Documental

7 //

Autoriza Guia de Archivo Documental

Ao LfL

e Administrativo "C"

llaran Porthela

Lauro X1
Sop

Lauvo-Chavez Vézquez

Responsable del Archivo de Concentracién

Sonia Ordénez Leén

Tnular de la Coordinacion de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Gufa de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Il y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacidn de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal v con ello

dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, frace. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica.
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g@e& Gobierno de
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracién: 19/09/2025

Fecha de Validacién:

15/10/2025

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: Diteccién General

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Correo Electrénico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracién

Area Generadora: Direcci6n de Difusién y Atencién Ciudadana

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 11C Difusién y atencién ciudadana

Serie Descripcitn

Afios
Extremos

Volumen/
Expedientes

Ubicacién
Fisica

11C.04 Peticiones ciudadanas

2019-2023

4

Pasillo 2 ala
derecha

Formulé Guia de Archivo Documental Revisé Guia de Archivo Docwmental

A s |
La illaran Porthela 7"LaurdChévez Vazquez
S e Administrativo "C" Responsable del Archivo de Conceniracién

Autoriza Guia de Archivo Documental

>t s

/ Sonia Ordonez Le6n
1

tular de la Coordinacion de Servicios Generales
y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. III y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, frace. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracién: 19/09/2025
Fecha de Validacion:

15/10/2025

Area de Identificacion

Unidad Administrativa: Coordinacién Nacional de Infraestructura y Rehabilitacién de Establecimientos de Salud

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Correo Electronico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracién

Area Generadora: Direccién de Administracién

Fondo: Instituto de Salud para ¢l Bienestar (INSABE)

Seccién: 2C Programacién y presupuesto
Serie Descripeion Afios Volumen/ Ubicacijn
P Extremos Expedientes Fisica
. .. A Pasillo 2 ala
2C.16 Guias de elaboracién de manuales de organizacion y procedimientos 2022-2022 2 aradha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 7C | Asuntos juridicos
Serie Descrincién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
7C.06.3  |Juicios de amparo 20222022 1 Ll elets
derecha

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 9C

| Control y auditoria de actividades publicas




Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
9C.01 Actos de fiscalizacion (Auditorias, visitas de inspeccidn, seguimiento de 2021-2023 1 Pasillo 2 ala
’ observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora) ) derecha
9C.04-1  |Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI) 2022-2022 1 Pazg::ci:'a
. . . . Pasillo 2 ala
9C.04.2 Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR) 2022-2022 1 derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Secci6n: 10C | Andlisis estratégico y evaluacién
Serie Descripeion Afios Volumen/ Ubicacién
B Extremos Expedientes Fisica
10C01  |Evaluaciones (funta de Gobierno, PAT) 20222022 1 Pasillo 2 ala
derecha
10C.04 |informes de Autoevaluacién del Director General 20222022 1 Eitie sdb
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 12C [Comités y subcomités
Serie Descrincié Afios Volumen/ Ubicacitn
peion Extremos Expedientes Fisica
12C.02 |Comité.de Control y Desempefio Institucional (COCODY) 2022-2022 ! Pesilo2 2

Formulé Guia de Archivo Documental

Revisd Guia de Archivo Documental

bt

La

illaran Porthela
e Administrativo "C"

Laur6 Chévez Vazquez

Autoriza Gufa de Archivo Documental

Sk g

Responsable del Archivo de Concentracion

e

Sonia Ordénez Leén

Titular de la Coordinacién de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. IIl y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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SERAVICIOS PUBLICOS DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracion: 19/09/2025

Fecha de Validacién:

15/10/2025

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: Coordinacion de recursos materiales y servicios generales

Nombie del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Correo Electrénico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Cencentracién

Area Generadora; Oficialia de Partes

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccibn: 4C Recursos materiales y servicios generales

Serie Descripeién

Aiios
Extremos

Volumen/
Expedientes

Ubicacién
Fisica

4C.07.2 Oficialia de Partes

2022-2022

13

Pasillo 2 ala
derecha

Formulé Guia de Archivo Documental Reviso Guia de Archivo Documental

7,

LaurgAillaran Porthela YhiroLhavez & dzquez
Sopefte Administrativo "C" Responsable delArchivo de Concentracion

Autoriza Guia de Archivo Documental

77

.

Sonia Ordénez Le6n

Titular de la Coordinacién de Servicios Generales
¥ Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. 111 y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracién: 19/09/2025

Fecha de Validacion: 15/10/2025
Area de Identificacion
Unidad Administrativa: Coordinacién de Programacién y Presupuesto
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracion
Area Generadora: Direcci6én de Contabilidad
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccibn: 2C Programacion y presupuesto
Serie Descrineion Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo 5
2C.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 2020-2023 7 color madera ala
izquierda
Mdvil pasillo 4
2C.03 Seguimiento presupuestal 2021-2022 2 madera ala
izquierda y derecha
Archivo movil
pasilio 1 al 3 color
2C.07 Cuentas por liquidar certificadas (CLC) 2023-2023 1384 madera, y pasillo 4
color madera ala
izquierda




2C.07.1

Gasto corriente

2019-2022

2333

Archivo movil
pasillos 1al 8
grises

2C.07.2

Gasto de inversion (1)

2020-2021

Movil pasillo 4
madera ala
izquierda y derecha

2C.08

Po6lizas contables

2020-2022

33

Moévil pasillo 4
madera ala
izquierda y derecha

2C.09

Conciliaciones contables

2020-2022

11

Movil pasillo 4
madera ala
izquierda y derecha

2C.11

Estados financieros

2020-2022

Mévil pasillo 4
madera ala
izquierda y derecha

2C.12

Gestiones de cuentas bancarias

2020-2023

19

Moévil pasillo 4
color madera ala
derecha y pasillo 5
color madera ala
izquierda

2C.13

Declaraciones anuales

2020-2021

Mévil pasillo 4
madera ala
izquierda y derecha

2C.14

Declaracién informativa de operaciones con ferceros (DIOT)

2020-2022

Méwil pasillo 4
madera ala
izquierda y derecha

2C.15.2

Informes contables

2021-2021

Mévil pasillo 4
madera ala
izquierda y derecha




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 3C [Recursos humanos y regularizacion de personal
Serie Descripcion Alfios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
Moévil pasillo 4
3C.054 Impuesto sobre la renta e impuesto sobre némina 2020-2020 1 madera ala
izquierda y derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 9C IControl y auditorias de actividades publicas
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubiecacitn
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo 5
9C.07 Politicas y estrategias de modernizacion de mejora de la gestién pablica. 2023-2023 1 color madera ala
izquierda
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 10C | Analisis estratégico y evaluacion
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicaciin
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo 5
10C.01 Evaluaciones (Junta de Gobiermno, PAT) 2021-2023 2 color madera ala
izquierda
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Secci6n: 12C {Comités y subcomités
Serie Descripeién Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo 5
12C.02 Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODT) 2019-2021 2 color madera ala
izquierda
Mavil pasillo 5
12C.06 Comité de Etica 2023-2023 1 color madera ala

izquierda




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 25 |Seguimiento institucional
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién
peio Extremos Expedientes Fisica
Mévil pasillo 5
258.04 Seguimiento de estrategias Institucionales 2022-2023 2 color madera ala
izquierda

Formulé Guia de Archivo Documental

V4

Revisd Guia de Archivo Documental

Autoriza Guia de Archivo Documental

Y G

ilardn Porthela

chlvo de Concentracion

S e Administrativo "C" Responsable del

Ti

Sonia Ordénez Le6n

ar de la Coordinacién de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, frace, 11 y articulo 14 de la Ley General de Archivos, mmneral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservaci6n de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Sfam, Qoplernode | 3X,v65 piENESTAR
‘{:‘{{T\. = "i" eXICO SEVICIOS POBLICOS DE SALUD
Fecha de elaboraci6n: 19/09/2025
Fecha de Validacién: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Coordinacién de Programacién y Presupuesto
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A .
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Direccién de Programacion y Presupuesto
Fondeo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSARBI)
Seccion: 2C Programacién y presupuesto
Serie Descrincién Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 2 ala
2C.02 Anteproyecto de presupuesto de egresos 2020-2023 3 derecha
Pasillo 2 ala
derecha y Movil
2C.03 Seguimiento presupuestal 2020-2023 77 pasillo 5 color
madera ala
izquierda
. . Pasilio 2 ala
2C.04 Adecuaciones presupuestarias 2022-2022 1
derecha
. . ; Pasillo 2 ala
2C.15 Informes del Sistema Integral de Informacién con Terceros (SII@WEB) 2021-2023 2 HeTastn




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 12C  [Comités y Subcomités

Serie Descripcion Ailos Volumen/ Ubicacién
pe Extremos Expedientes Fisica
. o . Pasillo 2 ala
12C.02 Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI) 20222023 1 —
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 28 |Seguimiento Institucional
Serie Descripcis Afios Volumen/ Ubicacién
‘peion Extremos Expedientes Fisica
: T Pasillo 2 ala
28.02 Gestién Institucional 2021-2023 1
derecha

Formulé Guia de Archivo Documental

i

Revisd Guia de Archivo Documental

Autoriza Guia de Archivo Documental

DY A il

Lai illaran Porthela
Sopgfte Administrativo "C"

/Lauro@hﬁ{ez Viézquez
Responsable del Archivo de Concentracién

nia Ordonez Leon

Titular de la Coordinacion de Servicios Generales
y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. IIl y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLI{I de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
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SERVICIOS PUBLICOS DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

" Fecha de elaboracion: 19/09/2025
Fecha de Validacién: 15/10/2025
Area de Identificacion
Unidad Administrativa: Coordinacion de Programacién y Presupuesto
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teiéfono:
Correo Electronico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Direccién de Informacién Presupuestaria
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccidn: 2C Programacién y presupuesto
Serie Descripeién Aiios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisiea
N N ] o Pasillo 2 ala
2C.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 2022-2023 1 derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 3C |Recursos humanos y regularizacién de personal
Serie Descrincién Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
3C.124 Evaluacién del Desempefio 2021-2023 1 Pesilioiald
derecha

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 83C | Transparencia y acceso a la informacién




Serie Descripcion Ajios Volumen/ Ubicacion
p Extremos Expedientes Fisica
. Lo ; Pasillo 2 ala
8C.01.1 Sisterna de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) 2022-2023 1 derecha
8C.03.1 [Solicitudes de acceso a la informacién ptiblica 20212023 2 Besf sl
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 9C [Control y auditorias de actividades publicas
Serie Descripeién Aiios Volamen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Pasillo 2 ala
Actos de fiscalizacion (Auditorfas, visitas de inspeccion, seguimiento de deref:ha y Mévil
9C.01 . . . iy . 2019-2023 137 pasillo 5 color
observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora)
madera ala
izquierda
. . " oo . . L Pasillo 2 ala
9C.02 Quejas, denuncias e investigaciones de actividades piblicas 2020-2023 12 derecha
9C.04.1  |Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI) 2022-2023 1 Pa;‘e'::ci:""
il
9C.042  |Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR) 20232023 1 Pajl:;’ci -
9C.07 Politicas y estrategias de modernizacién de mejora de la gestion piiblica. 2022-2023 2 Pads::::Ci:Ia
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 10C | Analisis estratégico y evaluacién
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
10C.02 Proceso de plancacion técnico y programética 2022-2023 1 Las(lDZais

derecha




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 12C | Comités y Subcomités
Serie Descripeién Aiios Volumen/ Ubicacifn
P Extremos Expedientes Fisica
. o Pasillo 2 ala
12C.02 Comité de Contro! y Desempefio Institucional (COCODI) 2021-2023 9 derecha
Formuld Guia de Archivo Documental Revisé Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental
% >4 (e A
Lauro ¥illarhn Porthela 7 Layro Chfivéz Véazquez / Sonia Ordonez Ledn
So Administrativo "C" Responsable del Archivo de Concentracién Titular de la Coordinacion de Servicios Generales

¥ Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. 11 y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, frace. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.




iy, GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

@, l\?lb“’"'m de IMSS BIENESTAR
‘q exlco SERVICIOS POBLICOS DE SALUD Fecha de elaboracién: 19/09/2025

Fecha de Validacion: 15/10/2025

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: Unidad de Cocrdinacién Nacional de Administracién y Finanzas

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Correo Electrénico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracién

Area Generadora: Subdirecci6n de Gestién de Recursos

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 1C Financiamiento
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
1C.01, Transferencia y comprobacion de recursos financieros 2020-2023 54 Padsll::;aala
Formulo Guia de Archivo Documental Revisé Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental
/
Y Z SE aht
LaurgAillardn Porthela " Lauro Chévez Viézquez / Sonia Ordéhez Ledn
Sopefte Administrativo "C" Responsable del Archive de Concentracion Titular'de la Coordinacidn de Servicios Generales
y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. IIl y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiemto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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SERVICIOS PUBLICOS DE SALUD

GUfA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracién; 19/09/2025

Fecha de Validacion: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Unidad de Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Subdireccién de Planeacién Financiera y Presupuesto
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 1C Financiamiento
Serie Descriocion Aiios Volumen/ Ubicaciton
P Extremos Expedientes Fisica
. . illo 2
1C.01 Transferencia y comprobacién de recursos financieros 2020-2021 10 Paz:,lr:ch:ia
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 2C [Programacion y presupuesto
Seri Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién
erie P Extremos Expedientes Fisica
. Pasillo 2 ala
2C.03 Seguimiento presupuestal 2020-2022 8 detechs
2C.07 Cuentas por liquidar certificadas (CLC) 2020-2020 1 Pa;g::ci:la




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 7C | Asuntos Juridicos
. et Afios Volumen/ Ubicacién
Serie Descripecién " e
Extremos Expedientes Fisica
7C.04.1  |Convenios 20212021 1 it
derecha
Fondo: Institito de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 9C |Control y auditoria de actividades publicas
Serie Descrincién Aifios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Actos de fiscalizacién (Auditorfas, visitas de inspeccién, seguimiento de Pasillo 2 ala
9C.01 ! . . L. . 2020-2021 1
observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora) derecha

Formuld Guia de Archivo Documental Revis6é Guia de Archivo Documental

P - Y Zad

illardn Porthela /" Laurd-€havez Vizquez
S e Administrativo "C"

Autoriza Gufa de Archivo Documental

BY S > 2

Responsable del Archivo de Concentracidn

/ Sonia Ord6nez Le6n

Titular de la Coordinacién de Servicios Generales

¥ Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Gufa de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. II y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de [a Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica.
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SERVICIOS PUBLICOS DE SALUDR

Fecha de elaboracion; 19/09/2025

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de Validacidn: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Unidad de Coordinacion Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldfa Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico;
Area de contexto y confenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Coordinacién de Recursos Humanos y Regularizacién de Personal
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Serie Descripcién Aifios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
5C.05.4  [Convenios de colaboracién 2021-2023 95 i
derecha
Formulé Guia de Archivo Documental Revisé Guia de Archivo Documental Autoriza Gufa de Archivo Documental
Laurg¥illaran Porthela /Lauro Chiivez Vazquez Soma Ordénez Leén
Sopefte Administrativo "C" Responsable del Archive de Concentracion T““laf de la Coordinacién de Servicios Generales

v Responsable del Area Coordinadora de Archives

La presente Guia de Archivo Documental se ¢labora con fundamento en €l articulo 13, fracc, 111 y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.




/7%, Gobiernode | OX,\ (5 BIENESTAR
ol MeXICO SERVICIOS PUBLICOS DE $ALUD

Fecha de elaboracion: 19/09/2025
Fecha de Validacion:

15/10/2025

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ARO 2025

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: Coordinacién nacional de infraestructura y rehabilitacién de establecimientos de salud

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Corree Electrénico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracion

Area Generadora: Direccion de disefio de proyectos

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 63 Infraestructura
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién

P Extremos Expedientes Fisica

65.02.2 Validacién de expedientes técnicos 2017-2023 12 . =
derecha

6S.023  |Proyectos ejecutivos de obra 2023-2023 1 b i
derecha

65.04 Procedimiento de contratacion a través de Licitacién de Obras Piiblicas 2017-2021 10 : a;grl:ci;‘]a

65.14 Conservacién y mantenimiento de infraestructura 2022-2022 1 esilon Bls
derecha

65.14.1  [Hospitales 20202021 2 FeloR sl

derecha




Formulé Guia de Archivo Documental Revisé Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archive Documental

/& (%/// 3/&%4/

'I;{?ﬁlarén Porthela /ﬁuro ez Vazquez Sonia Orddnez Ledn
S

e Administrativo "C" Responsable del Archivo de Concentracién T““’“—' de la Coordinacién de Servicios Generales
y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el artfculo 13, fracc. 1Il y articulo 14 de la Ley General de Archivos, nurneral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimietnto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Péblica.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracién: 19/09/2025

Fecha de Validacién: 15/10/2025
Area de Identificacion
Unidad Administrativa: Unidad de Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldfa Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Elecirénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Direccion de Control de Personal
Fondo: Institute de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 3C Recursos humanos y regularizacién de personal
Serie Descripeidn Afios Volumen/ Ubicacitn
P Extremos Expedientes Fisica
. Pasillo 2 ala
3C.03 Registro y control de puestos y plazas 2022-2023 2 derecha
., Pasillo 2 ala
3C.04 Regularizacion de personal. 2021-2023 3 derecha
3C.05.1 Movimientos de personal 2020-2023 3 Pasilio 2ala
derecha
: . o illo 2
3C.07 Identificacion y acreditacion de personal. 2021-2023 1 Gastioiiala
derecha
3C.08 Control de asistencia (incidencias y descuentos) 2022-2022 ] Pasg:‘e’ci:la
3C.10 Contx:ol de prestaciones en materia econdémica (FONAC, sistema de ahorro para 2020-2020 i Pasillo 2 ala
el retiro, seguros, etc.). derecha




3C.105  |Pago FONAC 2020-2020 1 Rectliof dia
derecha
3C.10.6  |Préstamos econémicos ISSSTE 2020-2020 1 Pasillo2 ala
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 9C |Control y auditorias de actividades publicas
Serie Descrineién Aifios Volumen/ Ubicacién
. P Extremos Expedientes Fisica
9C.05 Entrega-recepcion 2020-2020 1 st
derecha
Formulé Guia de Archivo Documental Revisé Gufa de Archivo Documental Autoriza Gufa de Archivo Documental
(> -~
Laurg/Villarin Porthela AaurolCHtavez Vazquez / Sonia Ordénez Leén
Sopgrfe Administrativo "C" Responsable del Archivo de Concentracion Titular de la Coordinacién de Servicios Generales

y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. 111 y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimicmto alo dis;_)uesto en el articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de TransEarencia_y Acceso a la Informacién Pablica.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Fecha de elaboracion: 19/09/2025

Fecha de Validacién: 15/10/2025

Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Unidad de Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Direccion de Regularizacion de Personal
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 3C Recursos humanos y regularizacién de personal

Serie Descripeién Aiios Volumen/ Ubicacion

P Extremos Expedientes Fisica
: Pasillo 2 ala
3C.03 Registro y control de puestos y plazas 2021-2023 5 derecha
Formulé Guia de Archivo Documental Revis6 Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental

auro Chavez Vazquez

Responsable del Archivo de Concentracién

S Gl

Sonia Ordénez Ledn

Tltular de la Coordinacion de Servicies Generales
¥ Responsable del Area Coordinedora de Archives

La presente Gufa de Archivo Documental se elabora con fundamento en ¢l articulo 13, frace. 111 v articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de fos Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto 2 lo dispuesto en el artfculo 65, frace. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piiblica.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

W SERVICIOS PUBLICOS DE SALUD .
Fecha de elaboracién: 19/09/2025
Fecha de Validacion: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Unidad de Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracién
Area Generadora: Subdireccion de Desarrollo de Personal
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccién: 3C Recursos humanos y regularizacién de personal
Serie Descripcion Aiios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo color
3C.03 Registro y control de puestos y plazas. 2020-2023 i madera 2 ala
derecha
Movil pasillo color
3C.04 Regularizacion de personal 2021-2022 1 madera 2 ala
derecha
Movil pasillo color
3C.12 Desarrollo de personal 2022-2023 1 madera 2 ala
derecha
Movil pasillo color
3C.12.2 Encuesta de Clima y Cultura Organizacional 2022-2022 1 madera 2 ala
derecha




Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccion: 12C [Comités y subcomités
Serie Descripcion Aiios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo color
12C.06 Comité de Etica 2021-2023 3 madera 2 ala
derecha
Fondo: Instituto de Salud para ¢l Bienestar {INSABI)
Seccion: 13C |Capacitaci6n
Serie Descripcién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo color
13C.01 Capacitacion del personal administrativo del INSABI 2021-2022 1 madera 2 ala
derecha

Formul6é Guia de Archivo Documental

rte Administrativo "C"

;’?{ Villaran Porthela
)

Revisd Guia de Archivo Documental

Responsable del Archivo de Concentracién

Autoriza Guia de Archivo Documental

Yo et

Sonia Ordénez Ledén

Titular de la Coordinacién de Servicios Generales
y Responsable dél " Atea Cootditiadors de Archivos

La presente Guia de Archive Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Il y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en ¢l articulo 65, fracc. XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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Fecha de elaboracion: 19/09/2025
Fecha de Validacién: 15/10/2025

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: Unidad de Coordinacién Nacional de Abastecimiento de Medicamentos y Equipamiento Médico

Nombre del Titular: N/A

Cargo: N/A

Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén

Teléfono:

Correo Electronico:

Area de contexto y contenido

Archivo: de Concentracion

Area Generadora: Coordinacién de Abasto

Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)

Seccién: 9C Control y auditoria de actividades piiblicas
Serie Descripcion Afios Volumen/ Ubicacion
P Extremos Expedientes Fisica
P . o . . e Movil pasillo color
Actos de fiscal on {Auditorias, visitas to d
9C.01 ctos de .1sc 1z.a01 n (. u itori de }t‘fspeccmn,.segulmlen o de 2022-2023 10 madera 2 ala
observaciones, intervenciones de control y visitas de mejora)
derecha
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 58 | Adquisiciones de equipo médico, medicamentos, material de curacion y otros insumos para la salud
Serie Descripeién Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasille color
58.09.2 Tramite de pago 2023-2023 16 madera 2 ala
derecha




Movil pasillo color

58.13 Abasto de medicamentos, material de curacion e insumos para la salud 2020-2023 25 madera 2 ala
derecha
Formulé Guia de Archivo Documental Revis6 Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental
»%/4// Sk gt
illarén Porthela / aur ez'?azquez ¢ Sonia Ordénez Leén
Sgpette Administrativo "C" Responsable del Archwo de Concentracion Titular de la Coordinacién de Servicios Generales

£

y Responsable del Area Coordinadora de Archives

La presente Gufa de Archivo Documentat se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. I y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica.




IMSS BIENESTAR

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025

MeXICO SERVICIOS PUBLICOS DE SALUD
Fecha de elaboracién: 19/09/2025
Fecha de Validacién: 15/10/2025
Area de Identificacién
Unidad Administrativa: Unidad de Coordinacién Nacional de Administracién y Finanzas
Nombre del Titular: N/A
Cargo: N/A
Domicilio: Gustavo E. Campa No. 54 Col. Guadalupe Inn C.P. 01020 Alcaldia Alvaro Obregén
Teléfono:
Correo Electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: de Concentracion
Area Generadora: Direcci6n de fiscalizacion
Fondo: Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI)
Seccion: 5C Adquisiciones
Serie Descripeion Afios Volumen/ Ubicacién
P Extremos Expedientes Fisica
Movil pasillo 4
color madera ala
5C.04 Sanciones y conciliaciones por incumplimiento a los contratos 2020-2023 809 derecha y pasillo 5
color madera ala
izquierda
Movil pasilio 4
5C.05 Control de contratos y convenios 2020-2023 1412 color madera ala
derecha
Movil pasillo 4
color madera ala
5C.11 Fiscalizacién de facturas 2021-2023 73 derecha y pasillo 5
color madera ala
izquierda




Formulé Guia de Archivo Documental Reviso Guia de Archivo Documental Autoriza Guia de Archivo Documental

W 4 L’ St £

La illaran Porthela 7" LauroChavez Vazquez Sonia Ordénez Ledn
rte Administrative "C" Responsable del Archivo de Concentracién Titular de la Coordinacién de Servicios Generales
y Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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Responsable del Archivo de Concentracién Titular de la Coordinacion de Servicios Generales

y Regponsable del Area Coordinadore de Archivos

La presente Guia de Archivo Documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fracc. Iil y articulo 14 de la Ley General de Archivos, numeral
Quinto y décimo tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello
dar cumplimiernto a lo dispuesto en el articulo 65, fracc. XLIII de !a Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

La presente Guia de Archivo documental es un instrumento que describe de forma general las series documentales en el archivo, el tipo
de documentos que existen y de como estan organizados, se elabora tomando como base el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y los
inventarios generales que obran en el archive de concentracion.

Es importante resaltar que los expedientes que obran en el archivo de concentracidn fueron recibidos a través de un Acuerde de Transferencia
de los Fondos Documentales de la extinta Comisién Nacional de Proteccidn Social en Salud (CNPSS) y del Insituto de Salud para el Bienestar
(INSABI) que en cumplimiento del Transitorio Cuarto del Decreto por el que se Reforman, Adicionan y Derogan Diversas Disposiciones de la Ley
General de Salud, para Regular el Sistema de Salud para el Bienestar Publicado el 29 de mayo de 2023 el el Diario Oficial de la Federacion, dicho
acuerdo fue celebrado entre ¢l Instituto de Salud para el Bienestar y los Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social para el Bienestar
con la participacion de la Secretaria de Salud , con fecha 27 de diciembre de 2023,

En funcién de lo anterior, podemos observar que en el presente instrumento de control los expedientes no cumplieron su periodo de guarda en el
Archivo de Trémite debido a la Extincién del Instituto de Salud Para el Bienestar, por lo que en el Archivo de Concentracién permaneceran hasta
cumplir su periodo de guarda.




